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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

1- CONSEJO DIRECTIVO

Composicién:
| Consejo Directiva esté constituido por: el Deeano, el Vicedecano, cineo (3) docentes
en ejercicio de la chtedra, un (1) graduado no docente y (2) estudiantes.

Atribuciones del Consejo Directivo:

a

i

Flegir al Decano y Vicedecano, por mayorfa simple y elevar dicha nominacion al
Rector para ¢l npomhbramiento correspondiente.

Praponer al Consgjo Superior Universitario &l nombramiento de Profesores
Titulares, Adjuntos y Asistentes,

Elaborar Ios planes de estudic de la Facultad y someterlos a |4 homologacion del
Consgjo Superior Universitario,

Aprobar 10s programas de estudios y regiamentos para las distintas cétedras.
Contratar 2 profesiones, nacionales o extranjeros, a propuesta del Decano,

Proponer al Consejo Superior Universitario el otorgamiento de las categorfas de
Doctor Honoris Causa, Profesor Honorario y Profesor Emérito a personalidades
nacionales o extranjetas.

Nombrar Profesor Visitante, Encargado de Catedra y Auxiliares de la Ensefianza.
Solicitar al Rector la destitucién del Décano, para cuyo efecto se requeririn dos

tercios de los votos del niimero total de miembros;

Conoger y resoiver en mrudo de apelacion las resoluciones y.s4
el Decano, '
Establecer los uranceles de la Facultad v some
Superior Universitaro.

Coneeder permiso hasta seis meses con o sin gooe &
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Universidad Nacional del Este

Facultad de Ingenieria Agronomica

2- DECANATO

El Decano durara cinco (5) afios en sus fanciones y podré ser reelect; por no mds de un

periodo igual, en forma consecutiva.
Para ser Decang se requerird la condicion de Profesor Tituler o Adjunto de la Facultad,
la nacionalidad paraguaya ¥ la posesion del titulo maximo de esa Facultad o equivalente

nacional o extranjero, inseripto en los registros de la Universidad Nacional del Este, El
Decano serd nombrado por el Rector sobre la base de los resultados de las elecciones
realizadas al afecto.

Fn caso de tenuncis, destitucidn, inhabilitacion o muere serd sustituido por el

Vicedecann,

Atribuciones y deberes del Decano,

a.
b.

oo

Ejercer la representacion de la Facuitad.

Convocar y presidir las sesiones del Consgjo Directivo con voz y vote, y decidir en
caso de empate.

Firmar con el Rector fos Titulos, Diplomas y Certificados Universitarios que a la
Facultad correspondan y que deban ser expedidos por 1a Universidad Nacional del
Egste,

Cumplir y hacer cumplir los éstawuios, leyes, reglamentos y demas disposiciones
que serelacionen con la administracién universitaria

Pmpauer al CﬂnSnjo Directivo las medidas para el buen FEobie

las mismas,
Adoptar las medidas cuando la evidencia yrgengia
mposibilidad recurrir al Consejo Directivo opgh
de las mismas-en la primera sesion. | |
Administrar los fondos de la Facultad de aguer
administrativas vigentes: ¥ )
Proponer al Reetor la designacién de funcifjnar
Facultad
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronémica

J.  Someter a consideracion del Consejo Directivo el anteproyecto de presupuesto y
elevarlo oportunamente al Consejo Superior Universitario,

k. Convocar ¥ pr&;idii' las reumiones deél Claustro Dacente de la Facultad, las
reuniones ¢on el persanal na dovente y estudiantzs.

. Designar a los integramtes de las Mesas Examinadoras y controlar su buen
funcionamiento.

m. Promover la elaboracion participativa del Plan Estratégico Institucional y someter
dicho documento a la aprobacion del Consejo Directivo.

0. Liderar los procesos de autoevaluacion institucional y de programas; comunicar los
resultados al Consejo Directivo; y sclicitar cuando lo considere bportuno, parda los
fines de agreditacion, la evaluacién externa con la previa aprobacidn del Consejo

Directivo.
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

3. VICEDECANATO

El Vicedecano duraré cinco (5) afios en sus funcionés y podré ser reelecto, por no més
de un periodo igual, en forma consecutiva.
Para ser Vicedecano se requerird la condicion de Profesor Tiwlar o Adjunio de la
Facultad, |z nacionalidad paraguays y la posesion del titulo méximo de esa Facultad o
equivalente nagional o extranjerc; insctipto en los registros de la Universidad Nacional
del Este El Decano serd nombrado por el Rector sobre la base de los resulindos de las
eleceiones realizadas al efecto,
El Vicedecano sustituye 8l Decano automéaticamente en caso de ausencia o impedimento
de ésté.
Atribuciones y deberes del Vicedecano.
a. Integrar el Consejo Directivo con voz y voto y ejercer las representaciones y

funciones que el Decana le asigne.
b,  Asumir la titularidad de] Decanato en los casos previstos,

L]

i 3 o
Ky I7 1 Kidte Inelrm fuvid N© 7 Wi (uazd = Telefiee (595) (044 J0e4N) - 'ﬁ[:r .:g‘l_a s
e | 4
I
b



7an) Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

3- VICEDECANATO

El Vicedecano durara cinco (5) afios e sus funciones y podra ser reelectd, por no mas
de un periodo igual, en forma consscutiva,
Para ser Vicedecano se requerird le condicién de Profesor Titular o Adjunto de la
Facultad, la nacionalidad paraguaya y la posesion del titulo maximo de esa Facultad o
equivalente nacional o extranjere, inscripto en los registros de la Universidad Nacional
del Este. El Deécano serd nombrado por el Rector sobre la base de los resultados de las
elecoiones realizadas al efecto.
El Vicedecano sustituye al Decano autométicamente en caso de atiseucia o impedimento
de éste.
Atribnciones y deberes del Vicedecano.
a Integrar el Consejo Dirgctive con voz y volo ¥ ejercer las representaciones y

funciones gue el Decano le asigne,
b.  Asumir la tinularidad del Decanato en los casos previstos.

. . i T .
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agrondmica

4- SECRETARIA GENERAL

DENOMINACION: Secretana (reneral

CARGO: Secretaria General

NIVEL JERARQUICO: Depende del Consejo Directivo y del Decano, tiene
autoridad sobre los funcionarios de la Secretaria General,

RESPONSABILIDAD:  El Secretario General estd encargado de brindar toda la
informacion  oficial emanada de la Institucién, &l mismo
tiempo se desempefia como Secretario del Consejo
Directivo y .del Decanmo de la Facultad de Ing.
Agrondmica. La funcién del cargo es dar fe de lo wratado
en el Consgjo Directivo, reuniones, comisiones y juntas, y
ser depositario de todas las documentaciones pertinientes,,

FUNCIONES:

a. Ejerver la Secretarin del Consejo Directiva, del Decano y dar a conocer las
resoluciones,

b. Refrendar la firma del Decano en los tindos de grado, diplomas, certificados de
estudios, certificados de pursas extracurriculares Y otros,

v. Responsabilizarse v mantener al dia los libros de actas resolutivas del Consejo
Directivo, libros de asistencia de miembros ante el Consejo Diréctivo.

d, Canalizar y firmar las comunicaciones de notas, remisidn de documentos encargados
por el Conseio Directivo v €l Sefior Decano.

¢. Llevar un regisiro de laz documentaciones emitides y recepeionadas en la Institueidn.

f. Recepcionar los planes, programas y proyectos, a ser tratados ante el Conseio
Directivo, ¥ glevar al Decano para su disposicidn, it

g Coordinar con las Direcciones la participacién activa de JiudiCion

organizadog por la F1A. rd ql‘,\_" "

- Coordinar y supervisar 0§ eventos a realizarse en la h@nm@g ot

i. Solicitar la cooperacién de las Direcciones para c)antqﬂie’ gm‘ﬁc" 1L g
FlA (Canfermuas Smmanos Slmposms.E [ m,tbnzs Yo .

B

e

Respcmsahfe de la Inscnpmfm de ios estam

para Comicios Electorales

Elaboracién de convenios a ser firmados po
. Dar fe de la autenticidad de copias de docw

de las demds Direceiones. ,r o Ve
1. Inregrar comisiones auxiliares gue ol Consejy D;:wq:tfw o eI*I%:a.ziﬁjlp\g&[qugga-

Velar v hacer cumplir los basamentos legales e‘*l’j,n@@ttwi@m BN Py /

p. Cumplir funiciones asignadas por el Decanuﬂque e ﬁtﬁn eon etpladss '
programa de actividades de la [nstitucién. ' "
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

DENOMINACION: Departaments, Asistente
CARGO: Asistente Jefe de la Secretaria
NIVEL JERARQUICO: Depende de la Seqrstaria General.

RESPONSABILIDAD: Encargade de recepcionar los documentos destinados a |&
Secretaria (ieneral

FUNCIONES

a, Elaborar las resoluciones del Consejo Directiva y del Decano,

b. Elaborar notas a terceros emanadas de lu Secreturia General,

c. Velar por el orden de los diferentes archivos de responsabilidad de la Secretaris
General.

d. Recepcionar y archivar las documentaciones recibidas y emutidas en la Secretaria
General, y que el Decano eleve a la Secretaria General.

e. Agendar las tareas de la Secretaria General,

f. Recepcionar las personas que deseen tratar con la y/o el Secretario General,

g, Recepeionar las llamadas para la y/o €l Secretario General.

h. Preparar | sals de sesiones dei Consejo. Directivo, para ¢l desarrollo de las reuniones
del Consejo u otro que el Decario /¢ Secretario General lo indique.

. Velar por la limpieza, enseres y receptividad del lugar

|, Realizar otrus actividades que el/fo la Secretaria General encomiende.

DENOMINACION: Departamento Seceion Recepeion Mesa de Entradas,
CARGO; Jefe de Mesa de Entrada

NIVEL JERARQUICO: Depende de] Secretario General y del ﬂ.si sri@efeties <,
RESPONSABILIDAD:  Encargado de recepeionar v archivay ocﬁ:ﬂepr'a@ioncg

o

FUNCIONES

internamente en el libro habiﬂmde para el fecto:
¢ Recibir y canalizar las comunicaciones tclﬁén;gas
departamentos de la Institucidn.
d. Apoyar las tareas de la Secretaria Genesgl -eil
reuniones del Consejo Directivo y demas Sﬁ%ﬂ;%} dleas teal :
en 2l loeal de 1a FIA, N P N e &eﬂ;ﬁe _l'
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agrondmica

DENOMINACION: Departamento Base de Datos y Archivos.

CARGO: Tefe de la Sece, Base de Datos

NIVEL JERARQUICO:  Depende del Secretario Gensral,

RESPONSABILIDAD: Encargado de cargar en el Sistema Informético toda

informacién, referente @l Curnculum Vitse de
Funcionarios.

FUNCIONES

a. Tener uma copia de seguridad de todos los archives que el Secretario General crea
conveniente,

b. Llevar un conwol actoalizade de los Curriculum Vitae de los funcionaros
Docentes y administrativos,

¢. Realizar una actualizacién semestral del legajo de cada funcionario docente v
administrativo,

d. Encuadernar las documentaciones de afios anteriores v mantener en ordan por
diregcion, asunto, afio y mes.

¢ Mantener a vista las documentaciones de los ultimes cinco afios, en casy de
necesdidad.

{. Buscar el mecanismo o modo de archivar |as documentaciones que superen los
cineo itimos afios, en un lugar adecuada para el efecto, para que en el caso de
necesidad, [a biisqueda sea expeditiva y eficaz,

DENOMINACION: Departamento Difusion.
CARGO: Jefe de Difusion
NIVEL JERARQUICO: Depende del Secretario General:

RESPONSABILIDAD: Encargado de realizar las divulgacion de t
que atafie & la Institucion, -

FUNCIONES y %

F 'S

a. Realizar copias de las resoluciones e informaciongs cu,.@lgf’a'l
b. Redactar comunicedos numeradts 'y  catglogados zmulmcnt
informacion gue ¢l Secretaria General le mirg !

cursos de capacitacion, avises para los funcio :

¢. Cargar en la pagine Web toda informacion d& |
interesados.
d, Tener conocimiento de los basamentos le eg,.qu ug?ﬁa
modo & difundir en caso de necesidad. | -

L I, .
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

DENOMINACTON: Departamento Relaciones Humanas
CARGO: Jefe de Relaciones Himanas
NIVEL JERARQUICO: Depende del Secretario General.

RESPONSABILIDAD:  Encargado de recepciopar y agendar visitas para ¢l
Decano y Secretario General.

FUNCIONES

& El encargado de Relaciones Humanas, serd una persona con gran lacilidad de
relacionamiento con los demds, preferentemente esiudiante de comunicacion,
relaciones piiblicas y/o marketing.

b. Sersd una persona mangje fluidamente los idiomas inglés y portugués, de
preferencia (leer, hablar y escribir)

¢. Redactar los convenios interinstitucionales, velar por su inicio y finalizacion en
tiempo v forma..

d. Elevar une copia de informe del scguimientc de los convemos al Secretario
general.

K 17 4 Buls dnesrmanimml N* P- Mings Guess) =




- Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

5- DIRECCION ADMINISTRATIVA:

DENOMINACION: Direccidt Administrativa
CARGO: Director Administrativo
NIVEL JERARQUICO: Depende del Decano, y tiene auoridad sobre las distintas

dependencias a su carge como som: Dpto. de UOC,
Tespreria  y  Giraduria, Presupuesto, Contabilidad,
Patrimonio. Recursos Humanoes, Almacén y Suministro,
Control Preventive y Rendicion de Cuentas.

RESPONSABILIDAD:  Corresponderd @ esta Direccion planificar, orgenizar,

dirigir v controlar foda b referente a los asunlos
ecoridmicos. y fnancieros, de recursos humanos y
administrativos de la Facultad y sus dependencias.

FUNCIONES:

i ¥

Controlar las tareas técnicas de log/ DX

Elaborar el anteproyecto de presupuesto de la Facultad sobre la base de las
necesidades reales y en concorduncia con las disposiciones del Ministerio de
Hacienda y del Consejo Direttivo.

Administrar ¥ controlar la ejecucién presupuesiaria de 1 Facultad, cumpliendo y
haciendo cumplir las leyes vigentes y las directivas emanadas del Decéno, del
Consejo Directivo de la Facltad y de! Conseio Superior Universitario de la UNE,
Administrar lo planificado sobre la organizacion y control de los programas de
incorporacitn y desarrotio de los recursos humanos de la Facultad, de acuerdo a las
leyes vigentes y & las directrices emanadas del Decano,
Otganizar y desarrollar los departamentos subordinados, propefifendg-al Ljec
creaci6n de los ¢argos administrativos y los candidatos pq,p&’ﬁ supdrgs. b N Sl A
Cumplir v hacer cumplir las disposiciones legales ;é‘ﬁe gyen jase atc de_}ﬁ‘

competencia, v mantenerse actualizado en relacmg sonffs ulsmas, ambhiknda de

maners coordinada con la Direccidn Admmmﬁ&t e‘-y‘to;gl te érhm . _ __
Dewe . ™ "% R}
Supervisar y controlar la orgenizacién adnpiinisy :-.r:>.. AT g My s S
dependencias, JalsT S 4 '

recibiendo de ellos informes periddi ¢
por su intermedio al Consejo Directivic: AN el
Firmar con &l Decano los cheques de'ga st sueddgs £ it il
verificando los legajos de documentos de ToxpheafiesirespecuMol Ak ); o /

Proyectar y proponer junto con las demds dl'ce'l'b"- : la e 3’** rﬂf‘ﬂ!{ﬂg@mﬂﬁs

para gl personmal docente, téenico, administratiyo yjde ‘:s{tnumg, :;.H 1*pasc-. de lp £
establecido por las leyes vigenes al respeto, Lo N ‘r! s ﬁ ¥ _é__._a’ﬂ.w
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s\ Universidad Nacional del Este
= Facultad de Ingenieria Agronomica

jo Realizar ¢l céleulo, la comtabilizacién, y la fiscalizacion de los ingreses
institucionales en oncepto de aranceles, donnciones, venias y piros,

k. Proponer al Cons¢jo Directivo de la Institucion ¢l arancel de los rubros o servicios
ofrecidos por la institucidn como probables origenes de Ingreso para la misma.

I Planificar la financiacién y ejecucién de todo lo correspondiente a los llamados
previstos en el PAC de 1a Facultad.

m. Realizar otras tareas especificas relacionadas con las actividades del sector asignadas
porel Decano,

DENOMINACION: Auditoria Interna

CARGO: Auditor Imterno

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director Administrative v tiene autoridad
sobre funcionarios a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Garantizar el estricto cumplimiento de las disposiciones
legales gue rigen en materia de Administracion Ananciera,
Desarroliar e implementar mecanismos de conwol para el
fiel cumplimiento-de las disposiciones legales,

FUNCIQNES:

a. Dispaner de los dutos necesarios para el conttol de la Ejecucion Presupuestaria,

b. Proponer al Administrador y a través de este al Decano sobre los mecanismos de
control a ser implementados en la institucion,

¢.  Mantener informado 4l Administrador sobre los controles efectuados y recomendar
las correceiones en caso de ser detectados errores en los pmcedimlentm

d.  Vigilar el cumplimiento de las normas y procedimientos vigentes .

e, Verifiear el cumplimiente de las normas y principios Ontr gw a

aseguren el buen I?lﬂnﬁ_]ﬂ de los recursos l::mmm.anaieﬁ -ﬂ’g“j 3 % ]F 3

. Vigilar el cumplimiemto de |p ley de adminis cu’.m m@m
presupuesto general de gastos y toda- dlﬁpoaicmuﬁuq sl
Jos recursos del estade.

-
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

DENOMINACION; Depurtamento de la Unidad Operativa de Contratacién
(UocC.)

CARGO: Tefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depends del Director Administrativo y tiene autoridad
sobre fimcionarios a sn ecargo.

RESPONSABILIDAD: Es el departamento encargado de geomar los
procedimientes de  planeamiento,  programacion,
presupuesto y contratacion de las materias reguladas en la
Ley 2051/03

FUNCIONES:

a Solicitar a cada direccién el pedidt que sea necesario en relacién a imsumos.
servicios u otros requerimisntos en tiempo y formas para ser incluidos en el PAC,

b, Elaborar el Programa Anual de Confratacion (PAC) de cade Ejercicio Fiscal, y
someter a consideracion del Decano.

¢, Presentar en forma v fecha el PAC &l Decano purt su estudio y consideracién y
posterior aprobacion via Resolucidn del mismo.

d, Elaborar los Pliegos de Bases y Condiciones, las especificaciones téenicas de
acuerdo 2 cada tipo de llamado.

e. Tramiter la entrega de las invitaciones para los llemados que asf lo requieran.

f, Difundir los lamados por el portil de Contrataciones Publicas hdbilitado para e

efecto,
g, Elsborir y publicar las adendas de cada lamado, wl*ﬂenda: aw_b
hechas p-or los interesados en tiempo v forma. ! v I Ty
h  Mantener ordenado y archivados todes los dccumentas qyc cc:malem a [a JOC, ﬁ! ' ““-‘-u,q.
. .--:---“—— — £ "
NENOMINACION: Deparamento de Tesa:e?a y amdum W U g
CARGO: Jefe de Departamenta / -ﬁ:'- e *' 4 ' s

NIVEL JERARQUICO: Depende dél Direct
sobre funcionanos a

¢m1

RESPONSABILIDAD:

Hont [ 1 Fute insormarional N* 7- Minga Guam - Telifix (505) (644 204400 \?“"‘ﬂr &‘?‘"W’“ﬂ Bijf,' I‘Hﬂ 61 _,"" O



Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agrononiica

FUNCIONES:

Elisborar los pedidos de Solicitud de Transferencias de Recursos (STR), segiin las
necesidades gue la institucién lo requiera y disponibilidad en Plan Financiero v
Fuente de Financiamiento,

b.  Realizar todos los pagos segin disponibilidad y wransferencias del Mimsgterio de
Haclenda y del Rectorado:

c. Verificar los saldos segun el ingreso obtenido por 2 Percgproria

d. Realizar digriamente los cortes de recibos de ingresos.

e. Elaborar los cheques y planillas para el pago de los distintes rubros, Sueldos,
(Gastos de Representacion, Dietas, Bonificaciones y otros.

f.  Elaborar el Libro Banco de acuerdo a Jos depositos y cheques emitidos diariamente,

g, Elaborar las Ordenes de Pago de los distintos rubros y fientes de financiamiento.

DENOMINACION: Dpto, de Presupuesio

CARGO: lefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende del Direclor Administrativo y tiene autoridad

sobre funcionarios a su gargo.

RESI'ONSABILIDAD: Elaborar conjuntamente con ¢l Administrador todo lo

concerniente gl Presupuesto General de 1a Institucion, sean
estas como Anteproyeclos, Eprogramaciones, ejecucion
presupuestarias y otros.

FUNCIONES;
g, Disponer de los datos necesarios para la elaboracion fdefttn de q""‘-m._h
I 4
Presupuesto de la Institucion. ..- y y
h. Elahorar mecanismos tendienies a recabar u@u&ggmjn G Ins - ’.
dependencias de la institucion a los efectos de elaﬁﬂrar\qrr e UnMESHE A0 " -
necesidades, ! i L, ,
c. Custodlar por los documentos respaldatorios POEJ _’\
ingresos y gasta de la Institucidn. = A
d. Mantener un archivo ordenado de todos logld oD S |
Gastos para sy contral por los distintos o _ _I#f |
e _Elﬂbom las raprogramaciones del presup ﬁ*ﬁt ' \
instituelon para un mejor usa y apravech i
f.  Elaborar la Ejecucion Presupuestaria de |os ing
&
oA
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Universidad Nacional del Este
Facultad de Ingenieria Agronomica

DENOMINACION: Dpto. de Contabilidad

CARGO: Jefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director Adininistrativa y tiene autoridad
sobre funcrondarios a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Registrar los movimientos contables en forma periodica
por ¢l sisterna contable habilitado para la misma (SICO).
Presentar en fecha y forma los estados comables a las
instituciones & los organismos que requieran de las
informaciones.

FUNCIONES:

a.  Disponer de los datos negesarios para el reglstro contable,

b. Mantener informado al Director Admmistrativo sobre temas referentee a la
simacidn econdmica v cortable de la instifucion para [a tomas de decisiones en
tiempo y forma

¢ Registrar en forma diaria los asientos comables d¢ acuerdo al movimiento
presupuesiaro exisientes.

. Eldborar la Conciliseion Bancaria de las Cuentas Corrientes habilitadas por la
msutucion.

¢. Emitir en forma mensual los estados contables (Balance General, Ejecucidn de
Gasios e Ingresos), utilizando los mecanismos y hersamientas necesarias para el
efecto:

f.  Presemaren forma mensual, los informes contables segin los requerimientos de los
arganismos habilitades para su contral..

o, Archivar y custodiar todos los documnentos que cenciertie a este Departamento,

DENOMINACION: Dpto, de Patnmonio
CARGO: Jefe de Departamento
NIVEL JERARQUICO: Degende del Dirsctor Administza
sobre funcionarios a su cm’gu
RESPONSABILIDAD:  Elaborar informes I’Hirl
Bienes en tiempo y fo
Inventarid matltuc.onfc:

bienes actuales,

FUNCIONES:

& Custodiar y mantener los Bienes Patrimo
registracidn correcta y en tiempo de las 123
pasive de acuerdo a exigencias legales, -
Rotuiar los bienes patrimoniales de acuerdo’y |
Verificar el cumplimiento de las normas
relacionado a los bienes patrimoniales,
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d  Registrar el movimiento de los bienes parimoniales,

e.  Varificar el sstado de log bienes patrimioniales.

f. Mantener registros de los proveedores de bienes y servicios,

g. Redlizar las deprecinciones y regveluns de los bings existentes en el inventario
institucional segin los afios de vida dtil de los mismos.

h.  Realizar en tiempo informa las gestiones necesarias para la Alta v Baja de los Bines
Patrimoniales de la Institucion.

i Preparar Actas para las entregas y/o donaciones de los Bienes Patrimoniales segim
{n gutorizacidn del Administrador v €l Decano,

DENOMINACION: Dpto. de Recursos Humanos

CARGO: Jefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director Administrativo y tieme auroridad
sobre funcionarios a su cargo.

RESPONSABILIDAD: Encargado de llevar los registros de las asistencias de los
funcionarios de la institncién segim los mecanismos y
reglamentos existentes,

FUNCIONES:

g,  Cumplir y hacer cumplir las reglamentaciones y basamentos legales gue rigen & 12
funcidn pablica, |

b. E!encargado de RR.HH., debe supervisar |a asistencia de los funcianarios. dando

gumplimiento a los basamentos legales habilitados para el efecto.

Deberd elaborar €l resumen de asistencia en forma diaria. y poner acensie : _,*_

de Director Administrative para luego poner a consideraciés™del fﬁm ipa: . ',.,‘?

toma de decisiones segin la situacién asi lc- requiera. 4

d. Llaborar el resumen mensual de las asurencms ugyﬁc_gij dimber
descuentos a ser realizados a cada funcionario pnr ms falta inguir
seglin |a reglamentacion existente. - '

& Remitir en tiempo y forma s la Direccidn A_glmn;i’éunti
descuentos a ser realizados a los fincions '
segin el jomal proporcional a la misma. ‘

. Elevar el resumen mensual a la Direceioty A
adicionales reslizadas por los funcionaridss
Dependencia, para la prevision de los

«
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DENOMINACION: Dpto. de Almacén y Suministro
CARGO: lefe de Departamento
NIVEL JERARQUICO: Depende del Director Administrativo y tiene zutoridad

sobré funcionarios & su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Encargado de custodiar los bienes e insumos disponibles

para el fonciopmamiento pormal de las  distinias

dependentias de la Instituoion,
FUNCIONES:
a.  Mantener actualizade el stock del almacén segtin las disponibilidedes financieras y
presupuestarias de |a institucion,
b, Reecibir en las solicindes de bienes, Insumos o servicios de las distimas
dependencias.
¢, Hacer entrega de las solicitudes de acuerdo a las disponibilidades presupuestanas o
de stoek de & institucion.
d. Disponer de los datos necesarios para la selictiud de presupuestos sobre los bienes
y servicios solicitados por las distintas dependencias.
e. [Llaborar mecanismos para |a mejor utilizacion y de los récursoes disponibles,
. Mantensr infamado al Director Administrative sobre la simacién del stock de la
sitwacion yde los pedidos recibidos,
g Realizar otras actividades encomendadas por el Director Administrative,
DENOMINACION: Dpto, de Control Preventivo
CARGO: Jefe de Departamerito
NIVEL JERARQUICCQ; Depende del Director Administrativo y W‘ eeautopdad,
sobre funcionarios a su cargo. : - \“’H..,

RESPFONSABILIDAD: Elaborar y utilizar mecani

FUNCIONES;

&

‘P= .
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. Verificar la correcta enusion de cheques y Ordenes de pago en forms ordenada y
correlativa

£ Emitir informe u objecienes en relacién a cualquier documento de la Direccion
Administrativa con el fin de prevenir los errores y su las correcciones si lo liubiera.

g Mantener informado al Director Administrativo de algin error o incumplimiento de
las demés dependencias del drea Administrativa.

Iy Realizar otras actividades epcomendadas por el Director Administrativo.

DENOMINACION: Dpto: de Rendicién de Cuentas

CARGO: Jefe de Departamente

NIVEL JERARQUICO: Depeénde de! Director Administrativo y iiene autoridad
sobre funcionarios a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Elaborar conjuntamente con el Dpto. de Contabilidad y de
Presupuesto: las documentaciongs inherentes al area
Administrativa, para su rendicién y control segin la
necesidad o situacion lo requiera,

FUNCTONES;

a. Disponer de los datos necesarios para la elaboracion de los registros de rendicion de
tuentas,

b, Elaborar los formularios habilitados para el resumen de la ejecucion para la
Rendicién de Cnentas a los organismos de] estado autorizados para ese fin

¢ Archivar y custodiar todos los documentos que signifique &l drea administrativa y
en-especial & los que son de cardcter indispensable para un eventual control.

l. Realizar otras actividades encomendadas por el Director Adr-uw m——

]
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6- DIRECCION ACADEMICA DE GRADO:

DEPENDENCIA: Decanato i
DENOMINACION: Direccion Académica de Grado ™" y
CARGO: Director Academico de'Gradgs" 1  t -
NIVEL JERARQUICO:  Depende del Decano, ' tiene aut il sah - Jox
funcionarios de la Direg u‘u'r W ,j _‘ .'
: "\... ?
RESPONSABILIDADES;  Dirigir la estructura A cadéimita. 1 i "-' 7 LF,' 7

el Plan Esrtmtém Coyd

Velar por el Qumg
la Institucion,
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FUNCIONES:

g. Elahorar, ejecutar y evaluar planes, programas y proyecios académicos con &l
presupuesto respectivo y presenlarlos al Deécano para su tratamiento en los niveles
que correspondan.

- Participar en la ¢laboracion del presupuesto anual de 1a Institueién.

¢. Elevar a| Decano el calendano ascadémice anual, horario de olases, horario de
exémenes finales y conformacion del wibunal examinador elaborados por los
Cooerdinadores de Carreras para su tratamiento en las instancias que correspondar,

d  Elevar al Decano y por su intermedio donde corresponda, para su tratamiento
correspondiente, los programas de estudios, los resultados de las revisiones del
Plan de estudios y proyectos relacionados al Area acaddmica, fundados en
evaluaciones respectivas,

& Recepcionar y elevar al Decano las solicitudes de convalidacién y homologacion
de asignaturss, solicitudes de traslados de eswdiantes, solicitudes de permisos de
profesores y estudiantes; notas de remuncia de profesores y otras notss que
requieran un tratamiento en instancias superiores,

f. Estudiar y conformar con los estudianies y profesores grupos de irabsjos
(comisiones) para la realizacion de actividades téenico docentes.

g. Evaluar la organizacién y el desarrollo de los examenes de ingieso. cursos
probatorios de ingreso y elevar los informes correepondlentes al Decano para el
tratamiento respectivo en las instancias peninentes.

h. Preparar y eiaborar Informes mensuales y anuales de evaluaciones relacionadis &
métodos de enseflanza aprendizaje, planes y programas de eswdios v oiras
actividades académicas de la institucién, y ¢levar al Pecano pars su andlisis
eorrespondiente. e

i. Integrar equipos de trahajo para desarrollar acnv:dad}nﬁﬁemm”' i t\
J B s
especificos qlie interesen & la Tnstitucidm "Iu, : e A
J.  Elevar al Decano para s\ tratamientc correspnnriwp%‘é la:mm : s 4 w_‘":-

Profesores Encargados de Catedras y Auxxh&res,ﬂe Eﬁkp_ i ,' s CiSRipTitiag) i
respectivas. -

k. Realizar owras tareas indicadas por el Decancg '- '
programa de actividades de la Institueidn,  J5 /2,2 _

. Realizar ¢l procedimiento de cierre de actad| cipré? Sistema d)
(UNESYS) v remitir (as copias de las M '
Rectorado de la 1INE.

m.. Incorporar las modificaciones necesarias

informatica, siempre que la sitvacion lo ameppte, . | oy Wy
v w g L i X
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DEPENDENCIA: Direccidn Académica de Grado
DENOMINACION: Departamento dé Ingenterfa Agronémica
CARGO: Jefe de Departaments

NIVEL JERARQUICO:  Depende del Director Académico de Grado, y tiene

autoridad sobre los funcionarios a su cargo.

RESPONSABILIDADES; Coordiner las actividades académicas de la Carréra de

Ingenierla Agranémica, bajo |a supervision y orientacitn
del Director Académico de Grado.
Velar por el cumplimiento de lag normativas vigentes en

la Institucion.

FUNCIONES;

a. Elaborar el Plan Operativo Anual del Departamento y remitir a la Direccitn.

b, Preparar el calendario scadémico de la Carrera y presentar al Director Académico
de Grado para su consideracion.

¢ Elaborar los horarios de eximenes de evaluaciones finales de los tres periodos y
presentar al Director Acedémico de Grado para su tratamiento,

d. Conformar €l Tribunal examinador de los exémencs finales de los wres periodos y'
presentar al Director Académice de Grado para su tratamiento.

¢ Elsborar los horanios de clases en coordinacion con profesores y estudiantes, y
presentar al Director Académico de Grado para su lratamiento.

f.  Velar porel cumplimiento de los programas de estudios de la Carrers.

g Recibir y canalizar por la Direccion Académica las notas presentadas por los
profesores y estudiantes.

b Recibir y canalizar por la Direccion Académica los planes semestrales pr::senmdm
por profesores de la institucién..

i. Coordinar actividades de practicas en las asignaturas, con Qﬁﬁﬂn%@nﬂ:}mc:#
de Ja institucion de acuerdo a los programas de las mismag. Mg e My

jo Coordinar giras de estudios, pasantias y otras agﬁ‘wﬁadﬁs W Yow h‘::.
programas de |4 institucion, T (S B P

k. Velar por el uso correcto de los registros de, fh iAtadéinig -
completzdas por los profesores (asistencia ad las&% il J; r".-:-- | :
notes, actas de exémenes y otros).

. Verificar las Actas de Culificaciones de jf ‘
habilitados, firmarlog v elevarlos al Dmecto 3

m. Confeccionar los regzsms -.-:stadisnm »
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reprobados, ausentes y calificaciones por curso).

n.  Auxiliar a la Direceién Académica en la coordinacion de actividades relacionadas
al Arsa,

0. FElevar informes al Director Académico de Grado, ¢on la frecuencia que éste
indique, acerca de la marche del desarrollo de las actividades académicas en la
Carrera.

p.  Realizar oiras actividades encomendadas por el Dirsctor Académico de Grado,

DEPENDENCIA: Direceion Académica de Grado

DENOMINACION: Departamento de Ingenieria Ambiental

CARGO: Jefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director Académico de Grado, y tiene

autoridad sobre los funcionarios a su cargo,

RESPONSABILIDAD: Coordinar las actividades scadémicas de la Carrera de

Ingenieria Ambiental bajo la supervision y orientacion
de) Dipector Académico de Grado,

Velar por ¢l cumplimiento de las normativas vigentes
en la [nstitucion.

FUNCIONES:

a.
b

Elaborar el Plan Operativo Anual del Departamento y remitir a la Direccion.
Préparar ¢l calendario académico de la Carrera y presentar al Director Académico
de Grado para su tratamiento.

Elahorar los horarios de exdmenss de evaluaciones finales de los tres penodos y
presentar al Director Académico de Grado para su uatamiento.

Conformar el Tribunal examinador de los exdmetes finales de los tres periodas y
presentar 4] Diréctor Académico de Grado para su tratamestto, :
Elaborar los horarios de clases coordinado con profesares y gstilc
al Director Académico de Grado para su tratamiento.
Velar por el cumplimiento de los programag de est
Recibir y canalizar por la Direccion Académi
profesores y estudiantes,

Recibir v canalizar por la Direccién Acad
par los profesores de li institucidn.
Cnordmar acnwdadss de prﬁi:uws ¢n lﬂs

Cmordmar giras de csrudlos, pasam:ias Vi -:-mm "f i
programas de la institucidn. <. s
Velar por ¢l uso correcte de los registros gl lire
completados por [os profesores (Asistencia

notas, aclas e exdmenes y olros),




L. Verificar las Actas de Calificaciones de Exdmenes Finales de los Periodos
habilitados, firmarlos y elevarlos el Direetor Académico de Grado,

m. Confeccionar los registros estadisticos de la Carrera que son solicitados
normalmerte por: ¢l Consejo Direclivo de la Institucion, el Rectorado de la
UN.E., el MEC y otros. (Ej.: Resumen de postulantes al ingreso aceptados por
sexo, nacionalidad, edad. N* de alummoas inseriptos por Curso, sexo, nacionalidad
y grupo de edad Instituciones de procedencia. Resumen de aprobados,
reprobados, ausentes y calificaciones por curso),

n.  Auxiliar a la Direccién Académica en |2 coordinacion de actividades relacionadas
al Aren.

0. Elevar informes al Director Académico de Grado, con la frecuencia que éste
indique, soerca de la marcha del desarrollo de las actividades académicas en |a
Carrera,

p.  Realizarotras actividades encomendadas por ¢l Director Académico de Grade,

DEPENDENCIA: Direccién Académica de Grado

DENOMINACION; Departamento de Apoyo Pedagbgico

CARGO: Jefede Departamenta

NIVEL JERARQUICO:  Depende del Director Académico de Grado, v tiene

autoridad sobre los funcionarios & su cargo,

RESPONSABILIDAD: Definir métodos, seleccionar téenicas y disefiar los

instrumentos para  establecer un  mecanismo  de
evaluacion y actualizacion permanente del Currfeula v
proponer alternativas para la optlimizacion del proceso y
metodologia de ensefianza — eprendizaje.

Velar por el cumplimiento de las normatiyasevige

la Instituciom.
FUNCTONES:
& Identificar las necesidades téenico - pedagdgicas de
b, Elaborar ¢l Plan Operativo Anual de! Departam
¢. Establecer los métodos de evaluacion del O
programadas en la institucién Académica. )
d. Disefiar los instrumentos de evaltiacién fiel™ LR ToEe I
desarroliadas eu la institucion -( :
€. Promover & mejoramiento de las actis .:_gb.-.._u; éhnic -
apoyando & los dem#s Departamentos de 1a wﬂﬁtl iy 'B
[ Elaborar recomendaciones técuicas sobre los*sunosipoiy
que le plartea la Dirsceidn Académica. =r
. Planear, organizar y gjecutar actividades

para los Docentes de la institueién.
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b, Aplicar el mecanismo de evaluacitn del Desempefio Docente y elevar log
resultados a:la Direceion Académica pars su tratamiento,

t. Elevar o la Direccidn Académica de Grado la asistencia de los profesores,
auxiliares de ensefianza. y estudiantes elaborado por la Orientacion Pedagdgica con
el fin de-mgjorar el desarrollo de las clases.

i Ofecer informaciones ydlidas y Gables a la Dircecién Académica de Grado como
un elemento para la toma de decisiones.

K. Analizar los contenidos programéticos de las Céatedras de las distintas Carreras,

L. Coordinar con instituciones de educucién media, actividades a Ay de Sugerir
aspectos que guardan relacion con la actualizacion de los planes de estudios.

m. Atender problemas que surjan de la implementacitn de nuevas planes de estudios,

n. Proponer cambios o reformas en contenidos y enfoques del Curriculo,

0. Registrar sus actividades, evaluarlas periddicamente y elevar los informes al
Director Académico de Grado,

p.  Realizar otras tareas encomendadas por &l Director Académico de Grado,

DEPENDENCIA: Departamento de Apoyo Pedagdgico
DENOMINACION: Orientacién Pedagdgica
CARGO: Encargado de Seceién

NIVEL JERARQUICO: Depende del Departamento de Apoyo Pedagbgica, y tiene
autoridad sobre los funcionarios a su cargo,
RESPONSABILIDAD:  Analizar los aspectos pedagogicos v de condnctas de los
docentes y alnmuos de la Institucion y propener
alternativas validas para la toma de decisiones,
Velar por el cumplimiento de las normativas vigentes en la
Institucion,

1
FUNCIONES:
. Atender los problemas que sutian en el desarroll
-aprendizaje,

b.  Establecer los métndos y disenar los instrumento
exducativas programadas (giras de estudios, )
presentar  al  Departamento  de apoyo

correspondients .
¢.  Offecer informaciones validas y Eah A :%?:‘ et

como un elemerito para 1 toma de defigjgBes—ona)
d.  Apovar la labor docente conjuntamen :
para el logro de los objetivos propuestos T |
¢ Monitorsar la asistencia de los profesores, Je palisfesic &

con ¢l fin de mejorar el desarrollo de 145 OpResy e
Apeyo Pedagogico para su andlisis correspondterhil,

-

. v | . _r—‘.l " .I
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£, Promover actividades de integracién enre estudiantes y profesores de las distintas
Carreras habilitadas

B Registrar sus acfividades, evaluarlas periddicamente y elevar los informes
Correspondientes a las insianeias correspondisntes.

b, Otras funciones que corresponda a esta Seecidn

DEPENDENCIA: Direccion Académica de Grade

DENOMINACION: Departamento de Informética y Audio-Visuales

CARGO: Jefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende de la Direccion Académica y Hene autoridad sobre

los funcionarios & su dargo,

RESPONSABILIDAD: Administrar ¥ conservar el SIGA, los squipos mformaticos v

audipvisuales; ademis, prever y planificar todo lo que
corresponda para |2 toma de decisiones.
Velar por el cumplimiento de las normativas vigantes en la

Institucién,

FUNCIONILS:

4. [Elzborar el Plan Operativo Anual del Departamento y remitir & la Direccion,

b. Fomentar el mejoramiento de las actividades académicas de la Institucion apovando
4 los demas Departamentos de la Direceion Académica,

¢. Facilitar el acceso a materiales informiticos v Audiovisuales a estudiantes,
profesores, léenicos e investigadores v demds miembros de |a Facultad vy otros
interesados.

d. Formular las normas de usos y procedimientos de equipos informéticos y
audiovisuales del departamento, de acuerdo a los usuarios y sus necesidades..

¢  Elevara la direccidn Académica las nprmas de utilizacién para su apmbncxéu

£ Elevar a la Dtrecmr Abﬂﬂétmcﬂ d!: Gmdm- 1rrfmmes meénsuales | y anualedTele

g

i3

i
audlcvlsuales. prierizando los de uso mas pe
v extension, A

I. Verificar los equipos informdticos y audiofffigs &
de donativo para el registro v control de p !? e

K. Coordinar actividades de su Area con otras
la institucidn

. Realizar otrag funciones esignadas por el Diredip
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DEPENDENCIA: Direccion Académica de Grado
DENOMINACION: Departamento de Biblioteca.
CARGO:; Tefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO:  Depende del Director Académiico de Grado y tiene

autoridad sobre log funcionarios a su cargo.

RESTONSABILIDAD: Administrar y conservar el acervo biblingrafico, ademds,

prever ¥ planificar para la toma de decisiones.
Velar por el cumplimiento de las normarivas vigentes en
la Institucitn,

FUNCIONES:

a. Elsborar ¢l Plan Operativo Anual del Departamento y remitir a la Direccitn.

b, Facilitar el scceso a materiales bibliogrificos a los estudiantes, técnicos e
investigadores y demés miembros de la Facultad ¥ 0tros inferesados.

c. Formular los planes, programas y normas pata la organizacién y funcionamients de
los distintos servicios de la Biblioteca, con sus correspondientas sctividades de
acuerdo a los usuarios y sus necesidades. (Ej.: biisqueda y préstamo de materiales
bibliogrificos, congnltas y estudios en el local de la Institucidn, asesoramiento al
usuario; efc.). |

tl. Orientar al usuario en Iz obtencién de fientes de informacién para los temas de su
interés,

¢ Preparar en forma téenica la catalogacion de materiales bibliogréficos,
clasificandolos seghin las normas y sistemas aplicados en la Biblioteca,

£ Registrar los datos bibliograficos, la signatura tipografica v los eplgrafes asignados a
los libros, folletos, revistas y otros, recepcionados en | Biblioteca. |

g Promover vy establecer un sistermna de adquisicion de materidles, prigpzamteos
uso més pertinente en la docencis, investigucitn v extension. ! g }: i

. Verificar los materiales bibliograficos ¢on la factura de@®mpr
para el regstro y control de precio, fecha y procedengifl, - A

i- Coordinar sctividades de su Area con otras d&pﬁn_ (asipaga’e] mefoti _!__-'3 cf;:flé-r",_,f\"«.*
institueion, j-...‘\r \?’“' o —— ‘-ﬁ'_'f_ | "&,\‘

J. Esmblecer y mantener celaciones de enlace coji. LitiverSidadbs BibIfGTeey g.alve ) 3
local, régional ¢ intemacional. S F & yan,

k. Elaborar el inventaric de la Biblinteca el e
Académico de Grado. [ o

L. Organizar y mantener el archiivo de la Bibliofs

m. Registrar sus actividades, evaluarlas perihdfitian
Director Académico de Grado, i

Konw 17 %5 B Inieipocectimind: N® 7= Minegn Gruamsd - Telefas (355) 0644 200 N
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DEPENDENCTA: Direccion Académica de Grado
DENOMINACION: Departamento de Tesis v Pasantia.
CARGO: Jefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende de! Director Académico de Grado, v liene

autoridad sobre los funéionarios a su cargo.,

RESPONSABILIDAD:; Coordinar el proceso de Tesis y las pasantias, bajo la

supervisién y orfentacion de! Director Acadérmico dé
Grado,

Velar por ¢l cumplimiento de las normativas vigentes en
la Institucién,

FUNCIONES:

i3 )

b.

IF!:

h.

Elaborar e| Plan Operativo Anual del Departamento ¥ remitir a la Direceién,
Planear, organizar y cjecutar el calendario de presentaciones de Anteproyectos y
Defensas de Tesis, en coordinacién con los Departamentos de Ingenicria
Agronémica e Ingenierfa Ambiental.

Conformar el wibunal examinador de svaluacitn de tesis ¥ elevar g |a Direceidn

Académica para su tratamienta.
Recibir y canalizar por la Direccidn Académica los informes del proceso de Tesis

(Anteproyecto, Proyecto, Informe Preliminar e Informe Final)

Coordinar giras de estudios, pasentias y ofras actividades de acuerdo a los

programas de la institucién. conjuntamente con los departamentos de Ing,

Agrondmica ¢ Ing, Ambiental. Pasantias Supervidas (dentro del plan y elevar

informe de las mismas)

Establecer y mantener relneiones de enlace con otras Instituciones, empres_as del

sector publico y privado, a nivel local, regional ¢ mwmacienﬂl, e tueion.

estudiantes puedan mejorar su conocimienita en temas especifiths y %Wcr gz -“\m_“l

formacion integral acorde a lo que exigen los tiempos git J

Mantener attuslizada el registro de los in Gt } i | g ‘(
) s 8l o 3 7 . i

(Anteproyecte, Proyeeto, Informe Preliminar e [uflo

estudiantes de ambas carreras, de acuerdo al Sred ta o4 {
Elevar informes al Director Académico de G ?' %)
indique, seerea de las actividades realizada 4".;-3“*
Realizar otras actividades encomendadas Jf. 1‘;

=125

‘. ".‘ ——

RS

\'.‘_ ;q. 5 A

\n
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DENOMINACION: Asistente

CARGO:

Asistente de Departamento.

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamiento 4l cusl correspande y

Director Académico de Gredo,

RESPONSABILIDAD: Coordinar las actividades académicas al que

FUNCIONES:

corresponda, bajo la supervision y orientacion de su Jefe
de Departamento.

Velar por el cumplimiento de las normuitivas vigentes en
la Institueidn,

a. Velar por el uso correcta deé fos registros de la Dirsceitn Académica

b. Recepcion y entrega de actas de exhmenes finales de las materias habilitadas,
planillas de acumulativos a los profesores.

¢. Confeccionar registros estadlisticos de la Carrera. ( Eji: Resumen de postulanies al
ingreso aceptados por sexo, nacionalidad, edad. N* de alumnos inscriptos por
curso, sexo, nacionalidad y grupo de edad. Instituciones de procedencia. Resumen

de :aprobadas.-

reprobados, ausentes y calificaciones por curso). ¥ presentar al Jefe

de Departaments,

d.  Mantener actualizado en soporte fisico s fichas académicas de los alumnos de
las carreras habilitadas.

8. Recepcionar y elevar al Jefe: solicitudes, notas, actas de examenes finales, planillas
de acumulativos y otros.

f.  Preparar en forma fisica los materiales, registros u otras necegidades que le sea
encomendado por su Jefe de Departamento

g Elevar informes al Jefe de Departamento, con la frecuencia que este,in
de la marcha del desarrollo de las actividades Académicas _L.,'E

li. Realizar otras tareas indicadas por el Jefe de Departamen h‘},

. Mantener en forma prolija y saludable el drea de trabdo ,,:;

|50

i

G'l?‘ MO
DEPENDENCIA; Departamento dz I : o
DENOMINACION: Sistema Informyitiod dehy 9 (e
CARGO; Encargado : _
NIVEL JERARQUICO:  Depende del JefelioiBanding
Audiovisuales §4 ; ..' ' .
RESPONSABILIDAD:  Actualizar ¢l regffifindelins

la supemisién }- 8ot aet

!unu-l 'i a,,'n -‘.’.,

Velar porel cm:np wlg
la Institucién. t" @M "‘L . -
i A

Kim. 17,44 Ruta Druormacional NY7- Niings i - Télafas (395) 0644 20440, 1
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FUNCIONLS:

& Mantener Actualizado el Sistema Académico (UNESYS)

b, Elaborar recomendaciones téenicas para ¢l desarrallo del SIGA (UNESYS) de
acuerdo a los requerimientos y elevarlos al Jefe del Departamento de Informética ¥
Audiovisuales,

¢. Coordinar la carga sistemdtica de datos académicos y Legajo de docventes al
TINESYS.

d. TImprimir planillas evaluativas y actas de calificacion de exdmenes finales y remuitir
2 las coordinaciones con la frecuencia que este indigne.

& Auxiliar a la Direceién Académica en la coordinacién de aetividades relacionadas
al Sistema Académico (UNESYS),

f.  Atender los problemas que surjan en el proceso de Carga de daths como
calificaciones, asistencia a clases, hotarios de clase y otros

2. Registrar sus actividades, evaluarlas periddicamente y ¢levar los informes al Jefe
del Departamento de Informética y Audiovisuales.

h.  Realizar otras funciones asignadas par el Jefe del Departamento de Informética y
Audiovispales:

i. Mantener en forma prolija y saludable el drea de trabajo.

DEPENDENCIA; Departamento de Informética y Audio-Visuales

DENOMINACION: Equipos Audiovisuales

CARGO: Encargada

NIVEL JERARQUICO:  Depende del Jefe del Departamento de [nformética y
Audiovisuales

RESPONSABILIDAD; Coordinar y preparar el uso de equipos audiovisuales,
bujo la supervision y orientacién del Departanmsritiriess...
Informatica y Audiovisuales. - —aj ‘_.' | e
Velar por el cumplimiento dé; ME&M 2

la Institucidn,

D\' (GRONO,
A _‘-_\-'\-.
FUNCIONES: , : i e o
a. Promover y establecer un sistema de adg ml&sv' ¢ les =H-"‘1,;3 S

3 A

priorizando los de uso més pertinente en l&d O Ty i) 13’ ARSI AINE 1

s )
b Coordinar y plenificar el use de equipos n‘,j Wi Lri £ f-‘l.t I [ — -*“,h A 'j"\
¢. Atender problemas que surjan en el uso y p ”ﬂq g’) ¥ '!ﬁ U , : ¥ \
d. ch:strar S mmmdndes evaluaring perice El o = - ;"‘& l"a’&]‘ g,;,r\g{p r!iu;:.ta- "E:':;-'_ ' ! f
del Departamenta de Informética y Audiovis aibe § B 1 - a 4. ' DECORIGINA -
& Realizar otras fimciones asignadas por el JofeT A Mo srsh 6
Audiovisuales, b

£ Mentener en forma prolija v saludable el érea

Kim 17% Ruta Inseensesonal N* - Minga Guazii = Tefufarx (595) 06y 20040 ~Ngamadt
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DEPENDENCIA: Departamento de [nformética y Audio-Visuales

DENOMINACION: ‘Equipos Informéticos

CARGO: Encargado

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe del Depantamento de Informatica v
Audijovisuales

RESPONSABILIDAD: Actualizar el registro de las actividades académicas,
bajo la supervision y orientcién de] Departamento de
Informatica y Audiovisuales.

Velar por el cumplimiento de las normativas vigentes
en la Institucion.
FUNCIONES:
a. Promover y establecer un sistema de adquisicion de equipos Informiticos.
priorizando los de uso mas pertinente en la docencia, investigacién y extension,
b.  Asistencia a estudiantes, profesores, técnicos ¢ investigadores, demas miembros
de la Facultad y otros interesados para el aceeso a los equipos informaticos.
¢, Orientar al usuario én la obtencion de fuentes de infarmacion para los temas de su
interés.
d. Realizar peritdicamente monitoreo de la situacién de los equipos informéticos y
elevar los informes al Jefe de Departamento.
Preparar Ia sala de informatica y squipos para el desarrollo de las clases u otras
actividades que alafien a |a institucidn
[ Auxiliar a lu Direcéién Académica en la coordinacién de actividades relacionadus
con la marcha del desarrollo de las actividades Académicas
2. Atender problemas que surjan en el proceso de uso de los equipos.
h.  Registrar sus actividades, evaluarles periddicamente y elevar los infﬂnnes- al Tefe
dal Departamento de Informatica y Audiovisuales.
i Realizar otras funciones asignadas por el lefe del D&pari Araatito deiiﬂiﬁﬁrﬁucafy :} ;:\

. Audiovisuales, ‘ "'-\.k o
] Manteneren forma prolija y saludable el drea de trabalo. -..1.
H'LJ "-J _J o ""'.,

~

F () 32 s
DEPENDENCIA: Direceidn Académicadg sh \T,‘? i::r h_‘:\ C\f;r f*"k_*
DENOMINACION: Depanamenm de aglhikesly bageide/datos' .l N\
CARGO: Jefe de Departamdhto é‘: AT N
NIVEL JERARQUICO:  Depende del Dird m@; bhigh de ,J A
autoridad sobre 4 ipcigmdri Catia gﬁ P
RESPONSABILIDAD: Encargado dcc oy BT STotara b ”3? ¥ |
informacion v a aﬂ }
documentacionesfeleiiaiDiiecely AlabEniha, Vel '
Velar por el s.l_.----.-,;-',;,_,' § “4 s 9:?' ' 7 / j
la Institucidn,

)
Km_ 1745 R Inrermacsomal B 7- Mg sz - Tuligar (595 0644 20440 ﬂiu?jpf -
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FUNCIONES; _
a  Teneruna copia de seguridad de todos los archives que el Director Académico
de Grado ¢rea conveniente.

b.  Llevar un control actualizado de los Currfculum Vime de los Docentes ¥
funicionarios administrativos de la Direceién. .

€. Realizar una actualizacién del legajo de docentes cads afio,

d.  Encuadernar las documentaciones de afios anteriores y mantener en orden los
archivos por Carrera.

&l Mantener organizado y a vista las documentaciones de los ultimos cineo afios, en
casa dé necesidad

. Organizar adecuadamente el archivo de la Direccion,
Mantener en forma prolija y saludable gl drea de trabajo.
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DEPENDENCIA: Decanato
DENOMINACION: Direceitn de Extension
CARGO: Director

NIVEL JERARQUICO: Depende del Decano, y tene autoridid sobre los

funcionarios de la Direccion.

RESPONSABILIDAD; Dirigir la Extension Universitaria de la F.1.A- UN.E.

Velar por el cumplimiento de las normativas vigentes de

la Institucidn.

FUNCIONES:

a. Elaborar, ejecintar y evaluar planes, programas y proyectos de Extensién y remitir
los resultados al Decanato.

b. Participar en 1a elaboracién del prestipuesto anual de la Instimeion.

¢. Planificar y dirigir las diferentes actividades de los Departamentos dependientes,

d. Coordinar con los técnicos extensionistas las sctividades de los Departamentos,

e. Promaver y apoyar eventos de capacitacion (ialleres, seminarios, cursos, simposios,
otrog); culturales. sociales y deportivos,

f. Coordinar [zs pasantias de estudiantss y otros interesados, dentro de la Institucién.

g. Coordinar y socializar actividades de extension con las demés Direcciones.

k. Difundiry transferir las teenologias generadas, v actividades realizadas en la F.LA-
UNE.

. Promover la produccidn de rubros agropecuarios y forestales.

jo Promover las alianzas estratégicas interinstitucionales, » nivel nacional e

~ ‘internacional.

k. Elahorar y remitir informes de las actividades a las instancias correspondientes,

DEPENDENCIA: Direccidn de Extensién,

DENOMINACION: Asistente,

CARGO; Asistente.

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director de Extension, y ng_tizre-nitoridad

sobre los funcionarios de la Direcciome

'“"-n
RESPONSABILIDAD: Elaborar, recepcionar y remitie”los W de Ja “i f

Direccion, :
Sistematizar los archivos déla
Cumplir las tareas asiongt
Velar por ¢l cumpli

la Institucion, h
o
FUNCIONES: é-:.» -
@ Elnborar, recepcionar v dar curso a los dgdidnefifts
b. Organizar adecnadamente ¢l archivo de gsajol
v. Mantener en forma prolije y saludable: el e Betabay .
d, Revepcionar y canalizar en forma eficidntesfpal Sfiuniduth) '-,,_-.
clecudnicas realizadas a la Direccidn, ' "‘ ) "‘i
e. Realizar owras actividades encomendadas pory l Dy p,
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DEPENDENCIA : Direccidn de Extension

DENOMINACION : Departamento de Producsion

CARGO + Jefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO + Depende del Director de Extensién, y tiene sutoridad

sobre Ios funcionarios del Departamento de Produccion,

RESPONSABILIDADES

- Coordinar actividades con las distintas secciomes. del Departamento (agricola,
ganadera y forestal).

- Cumplir las funciones y tareas asignadas por el Director de Extension.
- Velar por el cnmplimiento de las normativas vigentes de la Institucioe.

FUNCIONES

- Elaborar el Plan Opmnvu Anual del Departamento y remitira la Dm:cmén

- Planificar, organizar, ejecutar y evaluar las diferentes actividades del Depmarirentos
conforme a los planes, programas v proyectos de la Dirgecion, r"'@*‘ _
Dirigir y desarrollar la produceién de rubros agropecuarjas’y fcg{qta'!c} é-.“ th F‘IA.r 5 r \k“m
UN_E A e 4 f 3

- Dirigir y desarrollzr wabajos de mantenimiente 3 medH )
produccidn de plantas de la FIA-UNE, _ -

- Elaborar y ejecutar proyectos de arbotrizacion e (ﬁjmi r--- IS
hermoseamiento del parque de [a FIA-UNE, _

- Cﬁﬁrdlnﬂrﬂﬂﬂvldﬂdﬁs de Extension Con ]ﬂS ds H 5 01 mdmenaios

- Desarrollar las sctividades de apoyo relacio ¥ A f_ a3

= Elaborar y remitir 4 |4 Direccion los inform .’F/g APy -.«.:?{ .‘:..
Departamento, m

- Solicitar a la Direccidn de Extension los insufgsiedbsi
dilerenites actividades dél Departamento, ﬂ;‘ ["alN

= Realizar otras actividades encomendadas por g 2! %c

i1 -\f‘.h”;] T

_—'i I-J-l_rt. '1.r :—-'_-
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DEPENDENCIA: Departamento de Produceion
DENOMINACION: Seccion Agricola
CARGO: Encargado de Seccion

NIVEL JERARQUICO:  Depende del Jefe de Departamento de Produccién, v tisne
autoridad sobre los funcionarios de la Seccion Agricola.
RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades de |n seccion.
Cumplir las tsreas =asignadas por las autoridades
jerarquicas competentes,
Velar por el cumplimiento de [as normativas vigentes en la
Institucion.

FUNCIONES:

&. Elaborar el Plan Operativo Anual de la seccion y remitir al Jete de Departamento,

b.  Desanollar las actividades de la seccion, conforme n los plangs, programas y
proyectos de la Direceién.

¢ Desarrollar las actividades de apoyo relacionadss con la Docencia y la
Investigacion,

d.  Instalar parcelas demostrativas de diferentes especies de cultivos.

e Solicitar los insumos necesarios para la realizacién de las diferentes actividades de
la Seccidn.

f.  Elevar los informes al Jefe de Depanamento de las actividades realizadss,

g Realizar otras actividades encomendadas por las autoridades jerarquicas

compelenles,
DEPENDENCIA: Departamento de Produceion
DENOMINACION: Seccitn Ganadera
CARGO; Encargado de Seccion
NIVEL: Depende del Jefe de Departamento de Produccién, v tiene

autoridad sobre los funcionarios de la Seccién Agricola,
RESPONSABILIDAD;  Coordinar actividades de la Seccién.
Cumplir las tareas asignadas por
jerérquicas competentes. '
Velar por el cumplimiento de lag#
Institucion, '

\._
FUNCIONES: O
Elaborar ¢l Plan Operativo Anual de la Secciof v,Dﬁlm ﬂ&f
b, Desarrollar las actividades de la seccién, gbnferhera
proyectos dg la Direccién. y o o~
¢ Desarrollar las actividades de apoyo felusigndda§™obn.q
Investigacion. Pl Sy Ve
Implementar modelos de produccidn pec :' 3
Dirigir trabajos de mantenimiento de las
Solicitar lvs insumos necesarios para Ia
la Seecidn
Elevar los informes al fefe de Departamerity 't
Realizar otras sctividades encomendadMSISaE
competentes. '

s

= m
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DEPENDENCIA: Departamento de Produceion
DENOMINACION: Seccidn Farestal
CARGO: Encargado de Secoidn

NIVEL: Depende del Jefe de Departamento de Produceion,

¥ tens autoridad sobre los fimcionarios de la
seceion Forestal,

RESPONSABILIDAD: Coordinar actividades de la Seccion.

Cumplir las tareas asignadas por las autoridades
Jerdrquicas competentes.
Velar por ¢l cumplimiento de las normativas
vigentes de la Institucion.

FUNCIONES:

8
b.

c.-

F = e

T pa——

Elaborar ¢ Plan Operativo Anual de |a Seccidn y remitir al Jefe de Departamento.
Desarrollar las actividades de la Seccidn, conforme a los planes, programas y
proyectas de la Direcci6n:

Desarrollar las actividades de apayo relacionadss con la Docencia v la
Investigacian.

Implementar modelos de produccién Forestal, manejo- de bosques naturales,
eariquecimiento. de bosque residuales, producein silvapastoril, produceion
agroforestal, entre otrus. _

Dirigir wrabajos de mantenimiento de las instalaciones del vivern de la Institucion.
Produccidn de mudas forestales, ormamentales, medicinales v otras,

Ejecutar proyectos de arborizacibn y ornamentacién en instituciones piblicas y
privadas,

Solicitar los insumos necesarios para la realizacion de las diferentes actividades: de
la Seceibn. _

Elevar log informes al Jefe de Departamento de las actividades realizadas.

Realizar omas actividades encomendadas por las sutoridides jerdrquicas
competenies.

Bligjprol e Bilg, 36 de 61
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ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ¥
CAPACITACION

DEPENDENCIA: Direceidn de Extension.

DENOMINACTON: Departamento de Proyectos y Capacitacidn,

CARGO: Jefe de Departamerito. L

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director de Eﬁcie.ns i mdad e
sobre los funcionarios: del De : .., -ﬂ‘ s _v,e b /
Capacitacidn.

RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades cap iS5 ‘____I?Qp-{dfe} o
Departamento (Cf."n!m @yet:m--‘fd%\’f_f,—. "
Asmtmcaa,l’asant{as, [ %ﬁ eiferofion 1_ .

Cumpllrlﬂs larcas 33 Enadas nor ¢
Velar por ¢l cumplisfiientords 1 3 ,-. natj
Institucién.

FUNCIONES:

8, Elaborar ¢] Plan Operative Anual del Dep

b. Planificar, organizar, ejecutar y evilfianlag -
Departamento, conforme & los planes, progrén ’”"L D

¢. Elaborar proyecto de capacitacién y de as TN TE J_.r i { Sil Presen ".jf‘i- | f
Instituciones de financiacidn, a través de la Diye Pp de ‘"*3, v 3 x_ﬁ =
‘& . ‘t’ _M! e P F i
F iy - o
; ; o
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d. Dirigir y desarrollar modelos deé produccidn agropecuaria, forestal y ambiental, con
fines didacticos.

e. Dirigir y desarrollar trabajos de mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones
del Departamients,

. Promover la realizacién de las pasantias de estudiantes y profesores dentro de la
[nstitucidn, y ¢n organizaciones (Instituciones/Empresas) externas a la misma.

g. Propiciar y promover la realizacién de eventos dentro de la Institueién.

h: Coordinar actividades de Extension con los demés Departamentos.

l.  Desarrollar las sctividades de apoyo relacionadas com la Docencia y la
Investigacion.

j+  Elaborar y remitir a la Direccion los informes de las actividades realizadas por el
Departamento,

k. Solicitar a la Direccidn de Exiensitn los insumos necesarios para la reallzacidn de-
las diferentes actividades del Deparamento,

1, Realizar otras actividades encomendrdas por el Director.

DEPENDENCIA; Departamento de Proyectos y Capacitacion

DENOMINACION: Centro de Capacitacion

CARGO: Encargado de Seccidon

NIVEL: Depende del Jefe de Departamento de Proyectos v

Capacitacidn, ¥ tiene autoridad sobre los funciomarios: de
la seccién Centro de Capacitacion,

RESPONSARBILIDAD: Coordinar actividades de la seccidn,

Cumplir las iareas asignadas por las aworidades

jerArguicas compstentes.
Veler por el cumplimiento de las normativas vigentes en la
[nstitucion,
FUNCIONES:
a. Colaborar en la Elaboracion del Plan Operativo Anual de Ja sg Pl egb
de Departamento. i i II] ﬁ
b. Desarrollar las actividades de la seccién. conformg a,ﬁ»:?plxn PIORIALias
proyectos de ls Direceién. oS ‘{;2,':’ M
¢ Desarrollar Cursos de capacitacién agmpecuun i"'- chtalty afhbiepidlz A
d.  Implementar modelos de producaion agropecuata,.forestdl T
€, Desarollar lus actividades de apoyo rela - ety
Investigacién.
f.  Solicitar los insumos necesarios pata la
la Seccidn. &
g. Elevar los informes ai Jefe de Departanidig
b Realizar otmas actividades encomeldhdb

competentes,




DEPENDENCIA; Departamento de Proyecto y Capacitacion
DENOMINACION: Proyecto de Asistencia

CARGO: Encargado de Seccidn

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe dé Departamenito de Produccidn, v tiene

autoridad sobre los fiuncionaros de la seccion Produccion
Agricala.

RESPONSABILIDAD: Coordinar actividades de la seccién

Cumplir las tareas asignadas por las autoridades

jerérguicas competentes.
Velar por el cumplimiento de las normativas vigentes en
la Instimcian
FUNCIONES:
a  Colaborar en la Elaboracién del Plan Operative Anual de la seccidn y remitir al Jefe
de Departamento,
b. Desarrollar las actividades de la seccion, conforme 4 los planss, programas y
proyectosde la Direccidn,
¢. Desarrollar y ejecutar proyecto de asistencia técnica
d. Desarrollar Jas actividades de apoyo relacionadas con la Docencia v la
Investigacion.
¢.  Elevar los informes al Jefe de Departamento de las actividades realizadas,
f. Realizar otras actividades encomendadss por las sutoridades jerarquicas
competenies.
DEPENDENCIA: Departamento de Proyecto y Capacitacion
DENOMINACION: Pasantin
CARGO: Encargado de Seccion

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamento de Proyecto y

Capacitacion, y tiene autoridad sobre los funcionarios de
la seceidn Pasantia.

RESPONSABILIDAD: Coordinar actividades de |z seceidn.

Cumplir las tareas asignadas por las.ecutoridades.

jerarquicas competentes. - 1; Js ﬁ’}, h'“‘tce
Velar por el cumplimiento de | ﬂ%{a&!}& mesen t"‘l o
Institcitn 4, B -
FUNCIONES e CONO, “""«..,‘
a. Colaborar en la elaboracién del Plan Operativo ?ffﬁ]@lﬁ.ﬁ ;@ﬁ‘vjsmzmﬁ 5&1% N
de Departamento, Na - o T
b. Desarrollar las actividades de In seccion, ¢ nﬂ@! @E planesr Pepuram ‘"ﬁ‘.- i !
provegtos de la Direccidn. TS Lo N
¢, Colaborar con las actividades de los pasaat se '_ ;
d. Desarrollar las actividades de apoyo 2 : :@
Invesngaaic‘m D £ |
& Solicitar os insumos necesarios para la relld |
la Seccidn, g‘l':"- *
f. Elevar los informes al Jefe de Departamentiidiedhs o
g Realizar otras actividades enmmendad::{ oL BiAE

compelentes. L *au
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DEPENDENCIA: Departamento de Proyecto y Cupacitacion
DENOMINACION: Eventos
CARGO; ‘Encargado de Seccitn

NIVEL JERARQUICO: Depende del lefe de Departamento de Proyecto y

Capacitacion, y tiene autoridad sobre los funciomarins de
la seecidn Produceion Agricola

RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades de la seceion.

Cumplir las twaress asignadas por las autoridades
jerarquicas competentes.
Vetar por el cumplimiento de las normativas vigentes en la

Institucion.

FUNCIONES:

a.  Colaborar en la elaboracidn de) Plan Operativo Anudl de la seccion v remitir al Jefe
de Departamento.

b. Desarrollar las actividades de la seccion, conforme a los planeés, programas y
proyectos de la Direccidn '

¢, Colaborar con la realizacién de dias de campo

d. Colaborar con la realizacion de eventos dentro de la Institucién tales como:
seminarios, talleres, simposios, debates, conferencias, ofros.

e, Desarrollar las actividades de apoyo relscionadas con la Docencia y la
Investigacion,

f. Solicitar los insumos necesarios para la realizacidn de las diferemes actividades de
la Seccién,

g. Elevar los informes dl Jefe de Departamento de las actividades realizadas.

b Realizar otras actividades encomendadas por las autonidades jerdrquicas
competenfes.

DEPENDENCIA: Departamenta de Proyecto v Capacitagién

DENOMINACION: Socicecondmica

CARGO: Encargado de Seccién ang\ﬂ-"_'_-ﬂm._“,_

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departan myecto gy e,
Capacitacidn, y tiene autorids i,"-\ s (hntibarios de %y N,

RESPONSABILIDAD: Coordinar actividades de

FUNCIONES:

B’

Iy,

&

li seecidn Produecidn Agri

Cn:mphx las tareass

Institueién,
J' ;

Colahorar en la elaboracién del Plan Opcra v"‘ 1l
de Departamento.
Desarrollar las actividades de la seccion,
proyectos de la Direceién,
Desarrollar modelos de produccidn con critefjo
Recomendar la implementacién de mncdli{a
rentabilidad.

= -
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e. Desarrollar las actividades de apoyo relacionsdas con la Docencia v la

[nvestigacidn.
f.  Solicitar los insumos necesarios paru la realizecién de lag diferentes actividades de

la Sececibn.
g. Elevar los informes al Jefe de Departamento de las actividades realizadas.
h. Realizar oiras actividades encomendadss por les sutoridades jerdrguicas

compuatentes.

ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO DE BASES DE DATOS Y
DIFUSION

i tsion

i Al .
\ (r?‘\f’i' A
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DEPENDENCIA: Direccion de Extension . _
DENOMINACION; (Departamento de Bases de rla@
CARGO: Gie de Departamenta

NIVEL JERARQUICO: Uelaande del Director de Exiension, y tiene autoridad
sobre los funcionarios del Departamento de Bases de datos
v difisidn,

RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades con lag distimtas secciones del
Departamento (Archivo, y Difusion), _
Cumplir las tarsas asignadas por ¢l Divector de Fxtension.
Velar por ¢l cumplimignto de las normativas yigentes en la
Institucidn,.

FOUNCIONES:

a. Elaborur el Plan Operativo Anual del Departamento ¥y remitir a la Direccién,

h. Planificar, organizar, ejecutar y evaluar las diferentes actividades del
Departemento, conforme a los plenes, programas y proyecios de la Direccidn.

¢. Coordinar actividades de Extensién con los demas Departamentos,

d. Solicitar y recepcionar log documentos y las informaciones de los diferenies
Departamentos de [a Direceibn

e. Propiciar y desarrollar eventos pata la difusion de las actividades realizadas dentro
de la Institucion.

f. Desanollar la difusidén de las actividades realizadas € informaciones generadas a
raves de: revistas, boletings, y otros medios de comunicaciones (radio, television,
pagina Web, correo electrdnico, etc.).

g Desarrollar las actividades de apoyo relacionadas con la Docencia y la
Investigacion,

. Tlaborar y remitir a la Direccidn los informes de las actividades realizadas por ¢

Departamento.
i, Solicitar a la Direceién de Extension los insumos necesarios para la rﬁallzamdn de
las diferentes actividades del Departamento, " =——
jo  Realizar otras actividades encomendadas por el Director oy ] L. iy
; A %h ' 1} -d & LY ?* .v‘%ﬂk
i e
DEPENDENCIA: Departamento de Bases d ii
DENOMINACION: Archivo
CARGO: Encargade de Seceion

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe d

seman Archwo - P
RESPONSABILIDAD: Coordinar activida Jea *‘ R4
C umpljr las HB S wets 2
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FUNCIONES:

a.  Colaborar en la elaboracion del Plan Operativo Anual de la seceidn yremitir a] Jefe
de Departamento. .

b. Desarrollar las actividades de la seceién; conlorme a [os planes, programas y

proyectos de la Direceidn,

Retepcionar las informaciones de los diferentes Departameritos de la Direccion.

Archivar las informaciones generadas y difundidas,

e. Desarrollar las actividades de apoyo relacionadas con la Docencia y la
Investigacion.

f.  Solicitar los insumos necesarios para la realizacién de las diferentes actividades de
la Seccidn '

g. Elevar los informes al Jefe de Departamento de las actividades realizadas,

h. Realizar owas actividades encomendsdas por las autoridades jerdrquicas

®e

ecompetentes.
DEPENDENCIA: Departamento de Bases de Datos y Difusién
DENOMINACION; Difusitn _
CARGO: Encargado de Seccion

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamento de Bases de Datos y
Difusién, y tiene autoridad sobre los funcionanos de la
seccidn Difusion,

RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades de la seccién.

Cumplir las taress asignadas por les autoridades
jerdrquicas competenles,

Velar por ¢! cumplimiento de las normativas vigentes en la
Institucion,

FUNCIONES;

a. Colahorar en la elaboracion del Plan Operativo Anual de la seccidn y remitir al Jefe
de Departamento,

b. Desarrollar las actividades de la seccién, conforme a los plangs.pregramas-g..
proyectos de la Direceion. I“é/g' _,b M g

¢ Recepcionsr lus informaciones de los diferentes Deépart /3 de ]L &n e-l 1 ._' o
Extensidn y de otras Direcciones, para su difusién. - . '

d. Realizar eventos pars l& difusién de lus activid Es{é‘&ﬁ
generndas en la Institueion.

¢, Desarrollar la difusién de las actividades realj ,a}dé'he i 'i' i

ravés de: revistas, boletines, y otros medios de dopiuica afbane 9(

pagina Web, correo electronico, ete:).. 2

[ Desarrollar las actividades de apoyo rflaoi '
Investigacion. g

g Solicitar los insumos necesarios para la
la Seccidn. g [

h.  Elevar los informes al Jefe de Departamaix __ [

i. Realizar otras actividades encomends -B
competenies.

NSNS L S
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8 DIRECCION DE INVESTIGACION

DENOMINACION; Dirsccitn de investigacién
CARGO: - Directar de [nvestigacién
NIVEL JERARQUICO: Depende del Decano, liene autoridad directa sobre los

Departamentos de Campo Experimental, Fstadistica vy
Base de Datos, Geston Ambiental, Gestién Agropecuaria,
Quimica y Fisica.

RESPONSABILIDAD: Dirigir todas las dependencias de la Dircecidon de

[nvestigacién conforme el organigmma de la FIA-UNE.

TUNCIONES:

a  Drgznizar las diferentes reparmiciones dependientes de la Direccion de
Investigacion, _

b. Elaborar informe mensual y anual de los alcances de las investigaciones,
actividades de las diferentes dependencias al Sefior Decano y por su intermedio
donde corresponda.

¢. Dirigir y controlar el desarrollo de los proyectos de investigacidn cientifica ¥
teenologica de de la Facultad de Ingenieria Agrondmica de acuerdo a los
lineamientos téenicos y metodologicos establecidos por la Direccitn de
Investigacion y que hayan sido aprobados por los organismos comespondienta

d. Infegrar las comisiones que se generen en la Direccidn de Investigacion de acuerdo
2 los requerimientos de ésta.

e. Confeccionar, con la Direccion Académice y Coordinaciones de camreras, temas
de Tutores y Examinadores de Tesis, por lineas de investigacion.

f Coordinar Ia redaceidn y edicidn de las publicaciones crentificas de la institueidn,
promoviendo la divulgacién de los resultados parctales y finales de' proyectos de
investigacion y/o innovacién. F“‘a .

g Analizar y proponer el establecimiento de Iineas de accion prilritarigswlgrupos dee
investigacion. ) Lz

h., Coordinar actividades con las Direcciones, de 2

Organizer eventos sobre temas cientificos

Institucion.

Internacionales, /
Velar por el cumplimiento de los reglamentos §
Canalizar los proyectos presentados por (05 ¢

contratagion y/o waslado de los fhuneio
Investigacion, =\

. Participar en |5 elaberacion de presupuesto n? el

iy
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DENOMINACION: Asistente
CARGO: Asistente
NIVEL JERARQUICO: Depende del Director de Investigacién, y no tiene

autoridad sohre otros funcionarios dﬂpmdientes de la
Direccidn

RESPONSABILIDAD;  Cumplir con las tareas asignadas por la Direccidn.

FUNCIONES:

4. EBlaborar, recepcionar y dar cuso a Jos documentos requeridos.

b.  Organizar adecuadamente los archivos de la Direccion

¢.  Recepeionar a5 comunicaciones y canalizar en forma oportuna,

d.  Mantener copias de documentos de la Direccidn en medios magnéticos.
e.  Velur por el cumplimiento de la normativa vigente de la institucion,

. Mantener el lugar de trabajo prolijo y saludable.

g, Realizar otras actividades encomendase por la Direceidn.
DENOMINACION: Departamento de Proyecto de Investigacién
CARGO: Jefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director de Investigacién, tiene autoridad

directa sobre la Seccidn de investigacion y 'Campo
Experimental

RESPONSABILIDAD: Planificar las actividades de investgacion con los

Técnicos investigadores y alumnos de Ja FIA-UNE de
gcuerdo al programa de investigacién segin disposicién
reglamentaria de la FIA-TUNE

FUNCIONES:

h.

i

[Elaborar y presentar el informe mensual y anual de las activida SHITZadas por—~., —~
2] Departamemo a la Direccion de [nvestigacion, %:) Fi B s

Realizar los trdmites necesarios para la apmbat'ifby;fuesh 0

Elzborar y presentar el POA 2 la Direccidn de Investigacion

Proyectos
Promover, establecer y mantener vinculos sty
que apoveri y financien la investigacidr.

Velar por la calidad de las investisaciones gle § :
Supervisar y spoyar la marcka de los § ‘.F=='; :
PropuEsto 4
Evainar anualmente el proceso de inve gaf"ﬁn -‘--t'?-,_-'__ gATCIT
evaluacion 4 la Direccion de lrsvr:sngamf:ri hr
Coordinar la elaboracién de proyectos r[ll'E"“Ea Eh;ﬁt

agropecuario y ambiental, 3

Formmular lineas de investigacidn R _
Reeepcionar y canalizar los proyectos de ln%ﬂ% a dp b S "'-":‘:':m;

‘- -'f'h. ‘.II' ";._
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s;  Coordinar la ejecucion de los trabajos de investigacién una vez aprobado por el
H.C D). de'la F1IA-LUINE,
t,  Adiestrara los estudigntes ineresados a acompaiiar wabajos de investigacidn.

DENOMINACION: Investigacién

CARGO: B Encargado de Seccién

NIVEL JERARQUICO: Depende del Departamento de Proyecto. de Investigacion,
tiene autoridad direcia sobre los parsonales a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Coordinar las actividades de Investigacidn de la Facultad
de Ingenieria Agrondmica de la Universidad Nacional del
Egte.

FUNCIONES:

8. Fomentar trabajos de investigacion que 4 través el método cientifico pueda
generar informaciones relevantes y fdedignas, que represente una contribucion
significativa al conocimiento.

b. Organizar la ejecucion de los trabajos de investigacion y la generacion de
tecnologia.

c. Coordinar con otras dependencias las actividades de investigacion que requieran
servicios de laboratorio,

d, Coordinar y ejecutar las investigaciones u través de convenio de la FIA-UNE con
otras instituciones piiblicas:o privadas

e. Incorporar aestudiantes interesados en proyectos de investgacion,

f.  Orientar y acompafiar la realizacion de clases practicas y trabajos de investigacion
de los estudiantes (Tesis. Estudio de Casos. otros triabajos de Investigacion)

g. 'Organizar eventos sobre temas cientificos con organismos Nacionales e
internacionales en coordinacién con la Direccidn de investigacion
Divulgacidn y Edicidn,

b Coordinar la publicacién de resultados de investigacio
y divulgacitn y la Comisidn Editara.

DENOMINACION: Campo Experimental ‘ﬁ( :
CARGO: ~ Lncargado de Seceiop /‘r A
NIVEL JERARQUICO: Depende del Deparjad@iosla

tiene autoridad direbr{{ SR (fIgE Dy

RESPONSABILIDAD:  Planificar y orientar fyuisiiZzinn 5
UNE Bl &2
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FUNCIONES:

a. Coordinar la distribucién del espacio fisico disponible del Campo Experimental con
los téenicos Investigadores, Profesores y alumnos.

b. Colaborar con los técnicos investigadores para la wstalacitn de los snsayos
experimentales,

¢. Organizar las actividades pars mantenimiento y mejoramients del Campo
experimental.

DENOMINACION: Dpto. Bases de Datos

CARGO: lefe de Departamento

NIVEL JERARQUICO: Depende del Direttor de Investigacion tiene wautorided
directa sobre las secciones: Estad(stica, Archive, Ldicién
y Divutlgacion.

RESPONSABILIDAD: Mantener una hase de datos, almacenadas de
informaciones de [as actividades de investigaciones de la
D.I. y de la Institucién; y de investigaciones nacionales e
internacionales, permitiendn manipularlos fécilmente y
mostrarlos de diversas formas,

FUNCIONES:
. Elaborar y presentar ¢l POA a la Direceidn de Investigacion
b, Elaborar y presentar el informe mensual y anual de las actividades realizadas por el
Departamenta a la Direccion de Investigacién
¢. Almacenar informaciones de datos producidos o recopilados por los téenicos;
profesores y estudiantes de la [nstitucion, i
d. Ofrecer informacidn para los interesados eén general y datos @mﬁﬁs de intemet de
las universidades, campos experimentales, ONGs, empgeSas %suhkﬂafgﬂn tema , p ; “’\g
especifico o .-') .

¢.. Recopilar dalos nacionales de sectores primariodd sea ,,._. ..n - ’ﬁhﬁgﬁ'?
demograficos, sociales y econémicns),. : ‘M:""’ #F o ; ) ¢ e _1 "‘S\\,‘
f. Mantener actualizada l& informacién esiadiglica W das m, Sefiitiariis ‘\f'
= | f .', ‘j_l U‘u e % %
como primarias, sobre todo si son de rqcm% ImgEno ™ ekl iniia. - L\
g Coordinar actividades con aéreas afinés ?’ %ju prsticing, o~ 3N '__.L.‘--;,,, A
k. Obtener, procesar y archivar mfonﬁ o ﬂ'ﬁ:?l‘ 5&(’:"10 el & dntemeaditnel dé :ﬂ ‘\
interés de los téenicos, Y '- @L 8 ,
i, Relacionarse con entidades nacionales e ‘1‘;-}:* el __i? infercah hlﬂ : 3 f
de las investigaciones renlizadas en la FIATPWE. 1~ W2

1, Dispunar v pmcr:sar infnrmaciones biisicz

¢
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DENOMINACION: Seccidn Estadistica
CARGO: Engargado de Seceion

NWEL JERARQUICO: Depende dircctamente del Dpto, de Base de Datos,
RESPONSABILIDAD:  Realizar el disefio y andlisis estadisticos de la informacion

y generar los informes estadisticos requeridos por el
Departamento. Recopilar las informaciones y datos
estadisticos de instituciones piblicas v privadas,

FUNCIONES:

al

Asesorar & los técnicos de la Direccidn de Investgacion en el Disefio de log
proyectos de investigacion,

Realizar andlisis estadistico de los resultados de las ihvestipaciones conforme @
eriterios de la D. L.

Colaborar con lps tecmcos de la Institucién en el seguiniiento y analisis de las
investigaciones.

Investigar y recabar dates, informaciones sobre temus especiales de Universidades,
campos experimentales, instituciones pihlicas, organizaciones agropecuarias,
ONGs y empresas privadas.

Coordinar actividades con #reas afines.

DENOMINACION: Seccidn Archivo

CARGO: Encargado de Seccion

NIVEL JERARQUICO: Depende directamente del Dplo. de Base de Datos.
RESPONSABILIDAD:  Encargado de mantener actualizado y organizado e

FUNCIONES:

gL

archivos que son la fuente primaria de informag

sisterna de archivo con los Documentos de: proyectos de
‘investigacion, Tesis de Grado y Post-grado e Imformes
finales de las investigacion de la Direccion de
Investigacion de la Facultad d¢ Ingenieria AgeoREmitede

L
b

Coordinar con las diferentes instancias la organizafion.

dependencias de la institucion. & . i
Clasificar y codificar los informes finales dgy pIgyecip de-itprtstioaal DhupinRe 1
estudios de nvestigacion por Areas. ekl MR ¢ pANES
Manener copias actualizadas y clasificadas gmid

archivos del Departamento, S

Confeccionar un Directorio de los autored/ @I i i
investigacion, el
Llevar y Mantener actualizado los registro de Jas
otros ducumentos que obran en el Departan
Mantener técnicamente ofganizados y
Departamento.
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g TFacilitar el acceso n la informacién a funcionarios de Ja Institucidn, Profesores,
investigadores, estudiantes y imteresados en general.
h. Velar para que el archive disponga de los medios wenicos gue faciliten su labor,

DENOMINACION: Seccidn Edicidén y diviilgacion.

CARGO:; Encargado de Seceién

NIVEL JERARQUICO: Depende directamente del Dpto. de Base de Datos.

RESPONSABILIDAD: Coordinar y corregir la difusién y divulgacion de los
trabajos de investigacion de la Direccidn de Investigacion
de la Facultad de Ingenisria Agrondmica a publicar.

FUNCIONES:

a. Poner a disposicion de los interesados los temas soligitados de las publicaciones,

b. Preparar boletings y folletos sobre temas de interés en el conocimiento de la
agrapecuaria y su proyeccion con los téenicos del drea y su dependencia.

e, Parficipar en la comisién Editora

d. Coordinar actividades con la Comisién Editora

e, Recepuionar los informes finales de los rabajos de investigacién aprobade por el
Honorable Consejo Directivo (HCD) de la Facultad de Ingenierie Agronémica de la
UNE,
Revisar os manuseritos para su publicacidn

g. Asesorar &l autor/res en asunios relacionados con la politica editorial de la
publicacion.

h  Adecuar al formato de publicacién y remitirlo a fa imprenta.

I.  Servir como nexo entre &l autor y el lector

j.  Controlar la impresion para la publicacién.

k. Autorizar la difusién de los resultados comprobados como base pa :
de 1ecnologta. -

I Coordinar la difusién y divilgacién de los trabajos de inuesri

DENOMINACION: Departamento de Gestign

CARGO: Jefe de Departamento)
NIVEL JEMQU[CO: Depcndt dél Diregll * JSps s :f.- 1S
directa sobre las sgeci / SiTEY MSisterna Y i

Hidrico, Alire, Blu ,
RESPONSABILIDAD: Elaborar v presg
Inveaugmdn

aclwldades realizacde pafvgi De bk

de Investgacion.
.ﬁ__?ww ..:a?n 0. ‘pﬁﬂi_,m-fj }‘L
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FUNCIONES;

e

Realizar investigaciones en las diferentes dreas dependiente dsl Departamento de
Gestion ambiental

b.  Apoyar la actividad académica de la Facultad a través de la organizacidn y
preparacion de practicas docentes en las diferentes Secciones del Dpto. de Gestidn
ambiental

¢. Hacer el montaje de las précticas de laboratorio de ecuerdo con los protocolos
establecidos v con las indicaciones de los docentes.

d. Atender a los usuarios del laboratorio (estudiantes, docemes e investigadores) en la
realizacidn de las actividades académicas y de investigacidn que éstos realicer.

¢. Verificar el estado de materiales y equipos entregados v recibidos por los usuarios.

f. Garantizar el manejo, mantenimiente v cuidado de los materiales, herramientas v
equipos asignados,

g. Cumplir y'hacer cumplir el uso de elementos y normas de seguridad acorde con las
labores desernpefiadas, los reglamentos de seguridad industrial y bioseguridad,

DENOMINACION: Sistema de [nformacién Geografica

CARGO: Encargatlo de Seccion

NIVEL JERARQUICO: Depende del Departamento de Gestion Ambiental, ticne a

Autoridad sobre personales a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Interpretacién v procesamiento de imfgenes de satélite y

otras. imégenes digitales con soporte de bases de datos:
elahoracion y edicién de mapas basices, teméricos

FUNCIONES:
a Desarrollar investigaciones con la Aplicacién de Sensores Remotos
l» Realizar la Descarga y post Proceso de imégenes Satelitales Langsamy™ . [
¢l banco de Datos del Laboratorio. é _-.,.‘%
¢ Desarrollar pasantias sobre de Sistemas de Informacign™e g%ﬁé J : c:ﬁn ) f b e
Remota y GPS A 4 )
d. Apoyar a alumnos de Giado y Post grado en la elabdraoion dejafid cbifigas.,
e. Apoyar el desarrollo de proyectos de mvﬂsng&q’\ s ﬁ%‘ g pof—lud‘ "'c._'
investigadores de la FIA [INE - N J,"' T __*'; LY
f.  Realizar cursos de actuslizacion en &l uso de fisiemagfllednty ..nn 20 n."l_ 3o \
el munsjo de imagenes satelitales {'N ; R i Y
g. Elevar Ijnformgs de Actividades de la secciog gt ﬁ”“"d %" $p e F@;ﬁ A \
185y 7\
: ."-j 5 r " ‘:,pj# o
DENOMINACION: Estacion Meteorolfgica, = aeerel ]
CARGO: Jefe de Dep_al"tame;&cf} o /
NIVEL JERARQUICO:  Depende del Director de Timestig: W are _
RESPONSABILIDAD: Coordinar actividades th: v& detalgs de I P b
estacion matemu]&g fE ‘ ""k - B S j"‘
: ""| -frr_'d!ﬂ' ot =l o

f’

e
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FIUUNCIONES:!

8. Realizar levanamiento de datos de la estacidn meteorolégica en los horarins
establecidos pura dichas lectnras.

b, Obtener y archivar datos climatoldgicos de la estacidn metearoldgica.

e, Procesar s interpretar |os fenomenos meteoroldgicos: '

d, Diyulgar datos meteorologicos enrre los interesados,

e. [Eleborar proyectos de implementacion de la estacién meteorologica,

DENOMINACION: Suelo

CARGO: Encargado de seccidn

NIVEL JERARQUICQ: Depende del Departamento de Gestldn Ambiental y tiene
autoridad sobre personaies a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Redlizar andlisis de los usos de suclos permitidos desde el
punto de vista smbiental.

FUNCIONES:

a4  Realizar monitoreo ambiemal de suelo.

b, Realizar investigacién sobre efectos del manejo forestal sobre el comportamiento
ambiental suelo, desde ¢l punto de vista de la conservacion y mantenimiento de la
fertilidad y la productividad,

¢. Realizar estudios de suslo de'uso agricola sobre efectos del manegjo y aplicacion de
aditivos agricolas desde ¢l punto de vista de [a contaminacion,

d  Realizar medicién de alteracién en suelos de proteccion (franjas de proteceion de
los cursos de agua (Destinado a ofros usos)

DENOMINACION: Recursos Hidricos gt

CARGO; Encargado de seccitn
NIVEL JERARQUICO: Depeude del Jefe de Dep: G&liﬂmllﬁﬁlﬁﬂtﬂlr ¥ '\ r ""‘M
s a, sﬂhua R

ROSPONSABILIDAD: Promover gl uso integral y
hidricas, manantiales ¥

aguss.

FUNCIONES: o E C
S e 70 LT A
8. Realizaranélisis fsico-quimico y microbiol -~"’r e ‘\ o ﬁ’
b, Realizar investigaciones, que afecten i) ; 1
disponibilidad de los recursos hidricos. R’ !
e. Elsborar y sjecutar programas ¥ aceiones d i '
cuencas hidricas y su manejo imegrado, v e ' = '
- ": I “_ ) . :._ ) J N dl J .I
Ko L7 15 ir Iarmehomedl WP 2 Mivegel Gt - Tlifas (595 0644 20440 ~Sgmoal gm oo g, 31 de 61 W,ﬂ" }"‘-
b l’r "l. = — “—";*J"t_’- i \ _‘IL}'_ "j"f
ir v ) " I-r"‘-‘
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d. Promover y desarrollar investigaciones para la determinacion de valores
indicativos de la validad de um cuerpo de agua segin diferentes usos, (ndices de
calidad, limites de vertido,

e, Formular ln politica para el manejo de recursos hidricos en lo que corresponda a
contaminaoién, calidad y renovacion de dicho recurso,

f, Coardinar y apoyar la ejecucién de los wabajos précticos, pasantias, tesis, de
alumnos y de proyectos de investigacién relacionados con los parametros de
calidad del agua,

DENOMINACION: Aire

CARGO: Encargado de seceibn

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamento de Gestién Ambiemntal
v tiene autoridad sobre personales a su cargo

RESPONSABILIDAD:  Realizar muestres y andlisis del aire ambiental y de
fuentes pumtuales

FUNCIONES: _

2, Realizar identificacion de comtanmunantes del aire en dreas especificas a través de
-andlisis laboratoriales.

b, Realizar mediciones de emisién de ruido en ambiente [nterno v externo,

¢ Recomendar medidas de mitigacion en caso necesario

. Realizar trabajos de investigacion en ¢l drea de influencla

DENOMINACION: Biota
CARGO: Encargado de seocitn
NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamento de Gestién Ambiental
_ _ y tiene autaridad sobre personales a su cargo.
RESPONSABILIDAD:  Fomentar gl desarrollo de capacidades ciemffico-téenicus
relacionadas con la conservaciaon de especies, en 10dps sus
niveles. .

FUNCIONES:

a. Fomento de la investigacion cientifico-técnica gfify

o O
g
i 8
7
pus |
ﬁ.
&
X3
. &
3
i
2
=
L3

Promover la proteceion de :speeies
capacitacion y difusion.

g.  Confeccionar y mantener actualizady inv
silvestre, privilegiando las especies c'
conservacién: extinguidas, en peligros
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insuficientemente conocidas con el objeto de adopiar las acciones y medidas
tendientey a mejorar su condicion.

Fomento e incentivo & la adopeion € implementacién de buenss priciicas
productivas, gue minimicen el impacto negativo directo sobre la biote mativa
amenazada.

Integracion dé la proteccion de especies amenazadas y de sus habitats en la
gestién territorial, a través de inswumentos, como la evaluacion ambiental
estratégica y los instrumentos de planificacitn territorial.

DENOMINACION: Manejo de Residuos
CARGO: Encargado de seccion

NIVEL JERARQUICO:  Depende del Jefe de Departamento de Gestion Ambiental

v tiene autoridad sobre personales a su cargo.

RESPONSABILIDAD: [mplumantm una politica de gestitn de residuos con

acciones tendientes a prevencién, minimizacién y
valorizacion.

FUNCIONE:

a

S

Investigar, promover, apoyar wo desarrollar lecnologias de aprovechamiento de
residuos solidos.

Inyestigar, adoptar y aplicar tecnologias sostenibles para su reduceion, manejo,
almacenamiento, tratamiento y disposicion final de residuos sélidos,

Clasificar mediante caracterizaciones conforme & las normas nacionales y en su
defecto & las internacionales, los residuos peligrosos.

Fomentar la cultura del reciclaje con el uso de materias recuperadas v la activacién
de las bulsas de  residuos,
Identificar, evaluar y validar expetiencias exitosas en ¢! mane
aprovechamiento de los residuos 5élidos. .
Aplicacion de tecniologias apropiadas para el contrg

peligrosos o de sus constituyentes, ™
Informar y dar a conocer las opciones de valorizg :em,hs
Grenerir cambios de actitudes y conductas a tr, &ﬁy b E:@
masiva en gesuﬁn de res1duns e

Jenestivas 1y dimsizatitin aplimths 3 1:
inergamaa. dzszn-rollando transferencia de iéc G108
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DENOMINACION: Departamento de Gestibn Agropecusaria

CARGO: Jefe de Depariamento

NIVEL JERARQUICO: Depende del Director de Investigacion tiene autoridad
directa sobre lus secciones de Sanidad Vegetal. Sunidad
Animal, Nutricidn Vegewal, Bromatologia, Bictecnologia,
Manejo de Suelo y Control de Calidad

RESPONSABILIDAD:  Coordinar y orientar sctividades de Iovestigacion,
extensién y de ensefianza que se desarrollan en el campo
de Sanidad Vegetal, Samdad Animal, Nutrieién Vegetal,
Bromatologia, Biotécnologia, Manejo de Suelo y Control
de Calidad

FUNCITONES:

a4 Elaborar y presentar el POA & la Direccidn de Investigacion

b. Elaborar y presentar el informe mensual y anual de las actividades realizadas por el
Departamento a |a Direccién de Investigacién.

¢, Realizar trabajos de laboratorios basicos de bacteriologia, micologia y entomologia.

d. Cooperat con organismos nacionales, internacionales y regionales que activan en cl
ctmpo de la proteccion vegetal,

e. Coordinar actividades con instituciones nacionales, en materia de Inyestigacion,
extensidn, comercializacion, uso de plaguicidas y lo relacionado con la exportacién
e importacion en el drea de la produccion agricola.

{. Apoyar la actiyidad scadémica de la Facultad a través de la organizacién y
preparacion de practicas docentes en los laboratorios de Gestion Agropecuaria.

g Hacer ¢l montaje de las practicas de laboratorio de acuerdo con los protocolos
establécidoes y con las indicaciones de los docentes,

li.  Atender a los usuarios del laboratorio (estudiantes, docentes e investigadores) en la
realizacion de las actividades académicas y de investigacion que éstos r::allccn

i. Garantizar la disponibilidad, clasificacién y preparacién de los materi
elementos requeridos para apoyar las pracncas de 1abaratonu ¢ Inpuefiacio:

j. Verificar ¢} estado de materiales y equipos entregados | y regjit

k. Garantizar ¢] manejo. mantenimiento y ouidado de | A d "y
equipos asignados, 3 F J ™

| Garantizar la organizacion, mantenimiento y - aseo @ abopdfonog= "r"‘-{}_j"- J ) l"'t:‘

m, Cumplir y hacer gumplir ¢l uso de elementos y gormab-dedeguridid-actinde conlas- " (0 %
lnbores desempefiadas, los reglamentos de seguf dg&l l, Jlstgia 451 egtidag, W 0 <4 %

¥ N L T '
DENOMINACION:
CARGO:

NIVEL JERARQUICO:

RESPONSABILIDAD:

_ r;,e EN . X
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FUNCIONES:

a. Identificar y clasificar plagas, enfermedades y malezas que alectan a los vegelales,
recoméndar las medias de prevencién y corntral.

b. Tdentificar v clasificar [as principales malezas que afectan a la produceién agricola
g investigar las altemativas de control.

¢ Realizar frabajos de leboraterios bésices de bacteriologia, micologla
enfomologia..

d. Realizar investigaciones & nivel de laboratorio y campo en lo referente &
enfermedades causadas por hongos: bacterias; virus y fitoplasmas.

e, Investigar, evaluar y difundir nuevas alternativas de control y manejo de plagas
que posibiliten la racionalizacién del empleo de insecticidas.

£  Desarrollar programas de manejo integrado de plagas en cultivos de impottancia
econdmica v fomentar ¢f uso de enemigos naturales.

g.  Mantener y actualizar la coleccion sistematica de insecios y plantas con sinfomas
de enfermedades.

h.  Mantener y actualizar la coleccion de malezas (herbario) de eultivos agricolas.

i Realizar investigaciones sobre plagas de productos almacenados, evaluar los
dafos y recomendar medidas de control.

j,  Recomendar medidas de precauciones en el manipuleo de plaguicidas,

k, Investigarel efecto residual de los agroquimicos en los cultivos:

l Determinar la eficacia de pesticidas en campo y medlante Bicensayos €n

laboratorio
DENOMINACION: Seccion Sanidad Animal
CARGO: ‘Encargado de Seceion

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamento de Gestidn
Agropecuaria y tlene autoridad sobre personal a su curgo.

RESPONSABILIDAD:  Coerdinar y orientar actividades de Investigacion,
extension ¥ de snsefianza que se desarrollan en el campo
de la proteccién o sanidad animal,

o . e
FUNCIONES: o~ E Y g _-5 Y _;ﬁ.‘?‘%\l

a. Identificar plagas, enfermedades que afectan -
medias de prevencidu y confrol '
b, Determinar la eficacia de pesticidas en ¢
laboratarin " '

DENOMINACION: Seccitn de Bimec i
CARGO: Encargado de Sec
NIVEL JERARQUICO: Dﬂpﬂndf: dal

RESPONSABILIDAD: Covrdinar activi
ensefianza {ueé @
biotecnaloglt.

"
e e .
"
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FUNCIONES:

g  Realizar investigaciones de las 1éenicas aplicables a la propagacién de plantas
libres de patdgenos.

b.  Produccién de plantas mediante hemramiertas bioteenolGgicas que permite la
masificacion de especies de alto valor econdmicu,

DENOMINACION: Seccion de Nutricion Vegetal

CARGO: Encargado de Seccién

DEPENDENCIA: Depende del Jefe de Departamento de Gestién

Agropecuaria v tiene autoridad sobre personal a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades de iovestigacidn; extension y de

enseflanza que se desarrollen en el campo de la nutricion

vegetal.
FUNCIONIS:
a.  Disefiar e implementar Sistema Itegrado de Manejo de Nutrientes de Plantas
b.  Desarrollar investigaciones respecto a efecto de abonos quiniicos v organicos en
diferentes cultivos agricolas
& Disefiar €] uso ¢ombinado de diferentes préctices de manejo para mantener o
mejorar la fertilidad del suelo, en un «Sistema Integrado de Manejo de Nutrientes
de Plantas.
d.  Desamollar investigaciones respecto al pH v 1a disponibilidad de mutrientes para
distintas plantas.
e.  Determinar elementos nutritivos contenidos en las plantas-
. Idemtificar y difundir dafies que ocasionan la carencia y/o exceso de micro y
macro elementos
DENOMINACION: Bromatologin
CARGO: Encargado de Seccidn —
DEPENDENCIA: Depende del Jefe de Depargméito niﬁ irg o?ﬁ N
Agropecuaria y tiens autcmdati Bre p § ‘(-w. ;.« e

RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades de ig cslig% eSO Y e

ensefianza que s¢ desg W a,qmtj‘, il “‘*ﬁ.
*5 ’ ff % -

bromatologia
: “,

FUNCIONES: %
a  Conocer los alimemntos adecuados y su valn
b.  Caleular raciones en funcion de la caiccg f:«

tipo de forrajes disponibles. ks | -
e.. Redlizar Investigaciones referentes & '[ 23 “;6_ e}

industriales en la nutricion de animales be 1‘J--' s
d.  Realizar evaluacion organoléptica de los alimptigse- 2 x"
&, Realizar analisis de los componentes de Ias'.‘ He
f

Realizar anlisis microbiologico y toxicalégicy |
raciones.
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DENOMINACION: Manejo de Suelo
CARGO: Encargado de Seccidn
DEPENDENCIA: Depende de] Jefe de Departamento de Gestion

Agropecuaria y lene autoridad sobre personal a su cargo,
RESPONSABILIDAD:  Coordinur actividades de investigacidn: extensién v de

ensefianza que se desarmrollen en el campo del mangjo de

suelo. '

FUNCIONES:

g.  Realizar investigacién cientifice téenico a la gestion bésica del suelo en un
entomo de agricultura sostenible, a nivel de manejo del suelo, el agua de dego y la
fertilizacidn organica.

b. Disefar ¢l nso combinado de diferentes pricticas de manejo para mamtener o
mejorar la fertilidad del suelo, en un «Sistema Integrado de Mangjo de Nutrientes
de Planiasy. _

¢. Impuisar gl mangjo, la conservacion y recuperacitn de los suelos en forma
gostenida e integrada con los demas recursos naturales,

d..  Orjentar programas de fertilizacion y correccion del suelo

DENOMINACION: Contrel de calidad
CARGO: Encargado de Seccién
DEPENDENCIA: Depende  del Jefe de Departamente de Gestion

Agropecuaria ¥ tiene autoridad sobre personal a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Coordinar actividades de imvestigacion; extension y de
ensefianza que se desarrollen en el campo de] Control de
calidad

FUNCIONES:

a.  Realizar andlisis {isico, quimico y microbioldgico de productos W
b.  Realizar andlisis de restiduos de plaguicidas en producios agfiy
contaminanies nitratos, oxalatos y metales pesados 3
producidos naturalmente por €l vegetal o por hongos

productos vegetales. ,

d.  [ncentivar las Buenas Pricticas Agricolas

seguridad y disminnir el riesgo para ln salud del &

DENOMINACION; Dpto, de Quimica { ==

CARGO: Tefe de Departame '_, (ot
NIVEL JERARQUICO: Depand'f:-d'cl_ Diregiipds

Agropecuatia, y Q,. i A

RESPONSABILIDAD:  Coordinar, apoyar §) oSl
al mejoramiento g fl?

& ._ Al oo - SRR =
extension. .__ “w /
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FUNCIONES:

a. Apoyar la actividad académica de la Facultad a wavés de Ja organizacion y
preparacitn de practicas docentes-en los laboratorios de quimics

b. Hacer &l momaje de las practicas de laboratorio de acuerdo con los protocolos
establecidos y con las indicaciones de los docentes, '

o. Atender z los usuarios del laboratorio (estudiantes, docentes e investigadores) en la
realizacion de las actividades académicas que dstos realicen,

d. Garantizar la disponibilidad, clesificacién y preparacion de los wateriales y
elementos requeridas para apoyar lassprécticas de laboratorio e investigaciones.

e. Verificar el estada de materiales y equipos entregados y recibidos por los usuarios.

f.  Garantizar ¢} manejo, mantenimiento y cuidado de los materiales, herramientas y
equipos esignados.

g. Garantizar la organizacién, mantenimientd y aseo de los laboratorios.

b Cumplir y hacer cumplir el uso de elementos y normas de seguridad acorde con las
labores desempeiiadas, los reglamentos de segutidad industrial y bioseguridad.

DENOMINACION: Sanidad Animal.

CARGO: Encargado de Seccidn

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jete de Departamento de Quimica y tene
autoridad sebre personales a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Coordinar, apoysr y ejecutar los proyecios  canducentes

al mejoramiento de la ensefianza, investigucion ¥
extension en el frea de Sanidad Animal

FUNCIONES:

&  ldentificar plagas, enfermedades que afectan o los _L!i:h

medias de prevencién y control _ \:e . F RS
b. Determinar la eficacia de pesticidas en campo g m}a@&n- S B
lahoratorio g NC*
NS B

DENOMINACION: Seccion Quimica Aplfcadgs 18'Ag
CARGO: Encargado de Seccigh ~
NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe le *Depdiaiienio

autoridad sobre pessoales '.&E“- W |

&
10

[ o~ | = A I
RESPONSABILIDAD:  Coordinar, apayaf, “itlegiar— ! |
conduceniz=§ al ',I Oramien .I
investigaciém ¥ eXtgnsi r
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b, Conocer las leyes de transmision del calor y sus aplicaciones més comunes como
par ejemplo,
en ¢l disefio dé invernaderos. h

o Reconocer las caractéristicas téenicas de las limparas mas comunes, para evaluar
su localizacién en un invernadero segln la arquisectura del mismo y los
requerimientos del cultivo.

¢  Conocer y Aplicar las leyes del movimiento de los fluidos a distintas situaciones,
par ejemplo, en dispositivos para riego y en el movimiento del agua en ¢l sisterna
suelo-planta-atmosfers

DENOMINACION: Seccitn Fisica Aplicada al Medio Ambiente,

CARGO: Encargado de Seccién

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamerito de Flgica y Hene

sutaridad sobre personales a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Coordinar, apoyar, Grisatar ¥ ejecutar los proyectos

conducentes al mejoramients. de la  ensedanza,
investigacion y extensién de las disciplinas relacionades 2
la Fisica aplicada al medio ambiente.

FUNCIONES:

;a--l-

Realizar investigaciones sobre la influencia de los fenémenos fisicos en la
produceiGn agropecuaria y las modificaciones que esta produce en el medio
ambiente. '

Realizar investigaciones sobre los mecanismos de intercambio de: energla y
nutrientes de la planta con su entorno.

Realizar estudio y andlisis de la interacceién entre lps orgamsmos y su
medioambiente fisico,

Realizar seguimiento de la interaccion de ia vegetacion ¥ Sy, paeitrar

mediante Teledeteccion. ~ ‘Pl . ,F«{“ ‘.:‘.M%"""
v ik Y S
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¢.  Atender 2 los usuarios del laboratorio (estudiantes, docemtes ¢ investigadores) en
la realizacion de las actividades académicas que éstos realicen.

d.  Garantizar la disponibilidad, clasificaciéni y preparacion de los materiales
elementos requeridos para apoyar las précticas de laboratorio. investigaciones,

e. Verificar ¢l estado de materfales y equipos entregados y recibidos por los
USUATOoS,

[ Garantizarel maneje, manienimiento y cuidado de los materiales, herramientas y
equipos asignados,

g, Garantizar la organizacion, mantenimiento y aseo de los laboratorios.

h.  Cumplir ¥ hacer cumplir ¢! uso de elementos y normas de seguridad acorde coni
|as labores desempediadas, los reglamentos de seguridad industrial ¢ bioseguridad.

DENOMINACION: Seccién Fisica General.

CARGO: Encargado de Seccion

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamento de Fisica y tene
autoridad sobre personales a su cargo,

RESPONSABILIDAD:  Coordinar, apoyar, orientar ¥ cjecutar los proyecios
condncentes al mejoramiento de [a enseBanza,
investigacion y extensién de las disciplinas relacionados a
la Fisica General

FUNCIONES:

a.  (Coordinar trabajos de laboratorio disefiados previamente en los cunles ha de
plantearse ! problema experimental.

b. Utilizar instalaciones que se¢ ha de montar a partir de esquemas y determinar

magnitudes de forma directa o indirectas tales como: tempo, longitud, masa,
fuerza, coeficiente de friccion viscosa momento de inercia, torque, recorrido, libre

CARGO: Encargado de Seccion

. dia. :LU ' _“:'-‘3 ?"f _‘M‘m
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NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de J .... giilo des Iﬁtﬁ"'?"ﬁg“@%
autoridad sobre perso ECJ o ‘g‘?‘ :

DENOMINACION: Secci6n Fisica Aplicada a

RESPONSABILIDAD:  Coordinar, apoyar ortgrmaf $=gjboutar |
conducentes  al =.__:= ighra/ de
-'.:i ’& a Iic_‘i [ ' )

invéstigacion y ex
\a Fisica aplicada:
FUNCIONES: < |

=

a  Realizar investigaciones  sobre los meeiniSioshele phu
nutrientes de la planta con su entomna. :. e

Ex’ ‘f'_“—ﬁ—_ .k
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FUNCIONES:

a4 Reconocer y diagnosticar las potencialidades y carencias del suelo dentro del
agroecosistema mediante ¢l estudio de la dindmica de Jos procesos que puedan
limitar su produetividad

b. Realizar estudios para mejorar el medio edéfico, sin degradarlo ni contaminarlo,

. Realizar analisis de suelos para establecimienios agropecuarios.

d. Realizar anélisis de aguas para actividades pecuarias,

e. Realizar andlisis de aptitud de aguas para riego integral y complementario,

DENOMINACION: Seccién Quimica Aplicada 2l Medio Ambiente.

CARGO: Encargado de'Seceion

NIVEL JERARQUICO: Depende del Jefe de Departamento de Quimica y tiene

autoridad sobre personales a su cargo.

RESPONSABILIDAD:  Coordinar, ape‘yar'. orientar y ejecutar [0s proyecios

canducentés al mejoramiento  de la  ensefanza,
investigacion y extensi6n de las disciplinas relacionados a
la Quimica del medic ambiente.

FUNCIONES:
4. Realizar [nvestigaciones que permitan identificar, prevenir y mitigar problemas
ambientales de orgen guimico.
b.  Conocer los principales aspectos relacionados con la degradacion de los suelos y
sus efectos sobre la productividad de agroecosistemas, del deterioro ambiental y
de lz calidad de vida de las poblationes..
¢, Analizar diferentes medidas preventivas y correctivas en el mangjo y la
conservacion de los suelos con un enfoque integrador de sistemas de produceion
agricola. -
1
DENOM}&CI{SN: Departamento de Fisica. (& 1} . 'FL S
CARGO: Jefe de Departamento —

NIVEL JURARQUICO: Depende del Director de dhygSHl

RESPONSABILIDAD:  Coordinar, apoyar, j

FUNCIONES:

i

b,

sobre las secciones de JFisida hpl _
Fisica General y Fisicgf? ,"’-

conducentes &l

investigacidn y- e:xt ‘- u _=,‘ chi clplmz;a e o :
la Fisica .l T hy
= 7 1 1
' \ \J r ﬁﬁ‘ﬁﬁf
Apoyar la actividad scadémica de la F4 u{l s_l ‘znm.éh‘ v/
preparacién de préacticas docentes en los latip J,},l £ h‘ AT I
T -.'!l.' i, g“sn?er}cplqa
i 2

Hacer el montaje de las practicas sle lﬁhq st h: ks

establecidos y con las mdicaciong Ej@ 54 He ,.\,.f
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