INSTITUCION: FACULTAD DE il
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR:
FORMATO:
Ne: 49

MODELO DE GESTION POR PROCESOS
Identificaciéon Tareas en la Actividades de los Procesos/Subprocesos

(1) MACROPROCESOS: GESTION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS CODIGO: ME1

(2) PROCESO: GESTION DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

cODIGO: ME1P2

(2) SUBPROCESO: APROBACION Y COMUNICACION DEL PAC CcODIGO: 001
i LB e i {6) TIEMPO DE EJECUCION
N° _{4) Actividad {5) TAREA POR ACTIVIDAD (Horas/ Funcionario)
10 1 Convocar a los Directores de las N
; 1 Dia
Dependencias
2 Participar en la reunidén 1 Dia
) 3 Dar Instruccinoes »i( és\.C\.
DETECCION DE
NECESIDADES 4 Establecer las Especificaciones
tecnicas en base a relevamiento de 1 mes
datos
5 Remitir las Notas de pedidios de
bienes y servicios con las 3 Dia
especificacinoes técnicas
20 RECEPCION DE |1 Recepcionar pedidos de las 1 Dia
NECESIDADES DE |dependencias
LAS DEPENDENCIAS |2 Remitir al encargado de 1 Dia
adquisiciones
30 ELABORACION DEL |1 Verificar los pedidos de las 5 Dias
BORRADOR DEL |Dependencias
PAC 2 Estimacion de los costos y 3 Dia
cantidades en base a la
3 Identificar modalidades de 1 Dia
contratacion
40 Clasificacion de las |1 Clasificar las necesidades de 1 Dia
necesidades por |acuerdo con el Clasificador
objeto de gastos  |Prespuestario
50 ELABORACION DEL |1 Consolidar los pedidos 1 Dia
PROGRAMA ANUAL
DE 2 Preparar el PAC 3 Dia
CONTRATACIONES
PAC 3 Remitir al Director de 1 Dia
Administracion y Finanza
60 PRESENTACION DEL |1 Informar sobre detalles y 1DIA

PAC AL DECANO |[contenido del PAC
. 2 Rubrica del PAC
70 RECEPCION DEL |1 Registrar Nota
PAC EN 2 Entregar al Secretario General
1 Verificacion dg/planil
Elgboracion de la <t o0 deplprjlay
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: eSS 3 Presentar al Decano 1DIA
90 Aprobacion del PAC 1 Tomar conocimiento de la 2 DIAS
90 Aprobacion del PAC |2 Rubricar la Resolucion 1dia
160 Registroy 1 Enumerar la Resolucion 1dia
Rubricacion 2 Remitir a la Direccon 1dia
1dia
1 Recibir Resolucion
Comunicacion del
PAC a la Direccion
118 Naciona! de 2 Cargar el PAC en el Portal de la 5 Dias
Cont[at:?clones 3 Escanear la Resolucion y la nota y 1dia
Publicas
4 Solicitar a traves del SICP la 1 dia
5 Imprimir reporte del SICP 1dia
6 Archivar el reporte N 1dia
Elaborado por:  EQUIPO MECIP /) / Fecha:

Lic. Norma Teesita Alfonso
Asistente Adm. FIA-UNE
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