MObELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Determinacién Insumos Proveedores ProcesolSubproceso
N®: 47

(1) MACROPROCESQ : GESTION ACADEMICA DE GRADO CODIGO: MM 01 P10

(2) PROCESO: DIRECCION ACADEMICA/ASISTENTE CODIGO: MM 01 P10 S001

(3) SUBPROCESQ: Recepcion y entrega de documentos varios.

CODIGO:MM 01 P10 S001

7 {4)lnsumos

(5) Caracteristicas del Insumo

" (6) Proveedores

Cumplimiento Obligatorio

Distintos grupos de interes

Originales
Solicitudes de traslado, Convalidaciones, Orientadores, il
Actas de Calificaiones, Horario de Clases y otros Oportunos
Tangible
Aclualizado

SUBPROCESO: Verificacion minuciosa de los Documentos recibidos .

CODIGO: MM1 P10 5002

Cumplimiento Obligatorio

Qriginales

Oportunos

Notas, memorandun, solicitudes. Formal

Distintos grupos de interes

[8]i]

Tangible

Oportunos

SUBPROCESO:Actualizacion, nominas de docentes por categoria y afio.

CODIGO: MM1 P10 S003

Cumplimiento Cbligatorio

Criginales.

Uil

Nominas de Docentes y sus categorias
Formal

Consejo Directivo

Tangible

Actualizado

SUBPROCESO: Elaboracién y remisién de documentos varios

CODIGO: MM1 P10 S004

Cumplimineto Obligatorio

Originales

Oportunos

Notas, circulares, memorandum planillas electronicas |Utl

Distintos grupos de interes

Formal

Tangible

Aclualizado

SUBPROCESO: Entregar Solicitud a postulantes para Docentes Auxiliares de Ensefanza.

CcODIGO: MM1 P10 S005

Cumplimiento Obligatorio

Originales

Formulario de Solicitud de Auxiliar de Ensefianza il

Consejo Directivo

Tangible

Actualizado

SUBPROCESO: Nexo entre las Coordinacicnes y la Filial

CODIGO: MM1 P10 S006

Cumplimiento Obligatorio

Originales

util
Documentos Varios

Oportunos.

Coordinaciones y Encagada de la Filial

Farmal

Actualizado

Elaborado por: Mirian Mujica Gauto

Fecha:

Aprobado por: Ing. Agr. José Sanchez Martj ..:
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA -
UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

| COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Determinacién insumos Proveedores Proceso/Subproceso

N°: a7
{1) MACROPROCESQO : GESTION ACADEMICA DE GRADO CODIGO: MM 01
{2) PROCESO: Coordinacion Filial Itakyry CODIGO: MM 01 P1
{3) SUBPROCESO:-Confeccion del Plan Operatwo Anual del Departamento CODIGO:MMO1P1501
"""" {4 insumos _{5} Caracteristicas del Insume __{6) Proveedores
Cumpiimiento Obiigatorio
|Originaies
Exactos
Plan de trabajo QOportunos Direccion Académica
Formal
Tangibie
Actualizado
{3) SUBPROCESQ: Elaboracion de! calendaric académico CODIGO:MM0O1P1802
Cumplimiento Obligatorio
| Originales
Resolucidn del Decanato con la aprobacion del [Exactos
inicio y terminacion de clases del periocde  [Oportunos Direccion Académica
académico Formal
Tangible
Actualizado

i3) SUBPROCESD: Remision de propuesias dei Cronograma de Aciividades Academicas de ia Filiai__ CODIGD:MMDi1Pi1S03

Cumplimignto Obligatorio
[Originales

 Exactos

Calendario Académico Oportunos Direccion Académica
Formal

Tangible
Actualizado

{3) SUBPROCESC: Inscripcidn de {os alumnos para el periodo academico CODIGO:MMO1P1504

Originales
Oportunos
Legajo de documentos de los alumnos Formal Alumnos Matriculados

Tangibie
iActualizado

{3) SUBPROCESO: Coordinacion del Cursillo probatorio de ingreso CODIGO:MMO1P1805

Qriginales
Oportunos
Formai Direccidn Académica

iTangibie
Actualizado

Horarios de clase, planilias del planiel de
profesores.

{3) SUBPROCESQ: Registracién de las evaluaciones en el eistema UNESYS CODIGO:MM0O1P1506

Originales
Oportunos
Planilla de alumnos matriculados Formal Coordinacion

Tangible
Actualizado

{3) SUBPROCESQ: Coordinacion de ias defensas de Tesis CODIGO:MM0O1P1S07

| Originaies
Oportunos
Solictud de presentacion de tesis Formal

I Tangible
Actuahzado

carrera de la FlA

Alumnos del ultimo aficde la

{3) SUBPROCESU: Preparacion de informe y remision a la Coordinacion y direccion. CODIGO:MMO1P1508

|Originales
QOporfunos
\Formal
Tangsble

Notas, Memorandum y otros.

Direccion Académica

(3) SUBPROCESQ: Gestion de propuestas de Convenios, acuerdos u otras formas de alianza con organizaciones publicas o

Originales

Oportunos Direccién Académica
Formal

Ta_gnble

iprivadas gue propicien el desarrollo integral de dogentes, estudiantes y funcionarios de fa Filial. _ CODIGO:MMO1P1808

juivel de Coimar
. Agronbmic:
itial Makyry




(3) SUBPROCESO: Supervisién de la ejecucién de los procesos misionales, y de apoyo en la Filial.. CODIGO:MM01P1S10
Originales
Oportunos
Formal
Tangible

Notas, Memorandum y ofros. Direccion Académica

{3) SUBPROCESO: Elaboracién de listado de miembros dal tribunal examinador para las defensas de tesis y elevar a la Direccion
para su speopcidn. _CODICoMMOTFIST

~ |Originales i
Lista de docentes c_an_mda,tns para el tribunal |Oportunos Direccién Académica
examinador Formal
Tangible

{3) SUBPROGCESQ: Recepcién y canalizacién de notas, solicitudes y otros documentos relacionados a la direccion Académica .
CODIGO:MMO1P1812

|Originales
Oportunos
Formal
Tangible

Notas, Memorandum, solicitud y otros.

Direccién Académica

{3) SUBPROCESO: Verificacién de los registros de la Direccién . CODIGO:MMO01 P1813
_@ginales

Oportunos

Actualizado

Tangible

L s

V4 b/
Elaborado por: Ing Agr. Nidia Esquivel ,L@lj }i '

Registro de asistencias

Direccion Académica

=

!
!
Revisado por: Lic. Sergio Ariei Unzain Saidivar. Coordinador Generai dei MECIP FIA - UNE

Aprobado por: ing. Agr. José Sanchez Martinez . DECANO FIA - UNE Fecha: Oé/ ,gé/ 52.2,
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